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内容概要

本书从公司行政和人力资源管理的角度出发，通过108个实例详细讲解，利用Excel软件处理行政与人
力资源管理工作中各种实际问题的方法和技巧，内容涵盖员工出勤统计、薪资管理、人事动态、档案
管理、社会保险申缴、人力资源规划与分析、人才评测等方面，具有很强的实用性和可操作性。
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