
第一图书网, tushu007.com
<<外行学Office电脑办公从入门到精>>

图书基本信息

书名：<<外行学Office电脑办公从入门到精通>>

13位ISBN编号：9787500670193

10位ISBN编号：7500670192

出版时间：2006-9

出版时间：中国青年

作者：杰诚文化 编

页数：397

版权说明：本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问：http://www.tushu007.com

Page 1



第一图书网, tushu007.com
<<外行学Office电脑办公从入门到精>>

内容概要

本书以Office 2003最常用的4个组件为核心，深入剖析了Word,Excel,PowerPoint和Access软件 在处理文字
、制作表格、幻灯演示以及建立数据库等方面的功能，并以此为基础，详细讲解了常用办公设备的使
用方法，以及操作系统、输入法、电子邮件、网络安全等在现代商务办公中最基础、最实用的技能。
全书采用讲练结合的方式，即每讲解一个软件，就进行一次办公应用实战演练，使读者真正掌握相关
软件与硬件的使用方法并应用到实际工作中去。
     本书的另一大特色是书中绝大部分实例都配有详细的视频教学短片，如果您在学习过程中遇到困难
，只需打开视频教学光盘边学边做即可解决问题。
想在短时间内成为电脑办公高手吗?本书就是您的最佳选择!
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应用实战演练——汽车销售管理Chapter 10 PowerPoint 2003 办公从入到精通Chapter 11 PowerPoint 2003 
办公应用实践演练——公司形象宣传Chapter 12 Access 2003 快速入门Chapter 13 Access 2003 办公应用实
践演练——员工工资管理系统Chapter 14 Office 组件协作办公Chapter 15 常用办公软件的应用Chapter 16 
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