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内容概要

《银行储蓄与出纳(第2版)》是中国财政经济出版社根据教育部制定的《银行储蓄与出纳教学大纲》组
织编写的金融事务课教材，供中等职业学校使用。

在编写过程中，我们力求完整准确地反映教学大纲的要求，突出职教特色j坚持以素质教育为基础、以
能力培养为本位，增强专业课的针对性和实效性。

《银行储蓄与出纳(第2版)》由乔海曙教授、王弦洲副教授任主编，吴龙龙副教授任副主编。
参加《银行储蓄与出纳(第2版)》编写和修订的人员有：乔海曙（第一章、第五章），王弦洲（第二章
、第七章、第九章），臧慧萍（第三章、第六章），王升（第四章、第八章），吴龙龙（第五章、第
九章）。

《银行储蓄与出纳(第2版)》在编写和修订中参考并吸收了有关教材和专著的成果，谨此说明并向有关
同志表示诚挚的谢意。
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书籍目录

第一章 银行储蓄与出纳概述第一节 银行储蓄的产生、发展和作用第二节 银行储蓄的政策和原则第三
节 银行储蓄的种类第四节 出纳的作用、任务和基本原则第二章 银行储蓄会计核算的基本方法第一节 
会计科目和记账方法第二节 银行储蓄的会计凭证和账务组织第三节 银行储蓄业务错账冲正及会计核
算基本要求第三章 银行储蓄存款业务第一节 银行储蓄利息计算第二节 活期储蓄存款业务第三节 定期
储蓄存款业务第四节 其他储蓄存款业务第五节 银行储蓄存款通存通兑业务第六节 银行储蓄存款异地
托收的核算第四章 外币储蓄存款业务第一节 外币储蓄存款业务概述第二节 外币活期储蓄存款第三节 
外币定期储蓄存款第五章 个人金融业务和代理业务的核算第一节 个人汇款与贷款业务的核算第二节 
个人金融理财业务第三节 个人代理业务的核算第四节 银证转账业务的核算第五节 银证通业务第六节 
网上个人银行第六章 银行储蓄业务的内部管理第一节 银行储蓄所结账、对账与年终决算第二节 银行
储蓄存款的查询及挂失第三节 会计资料、印章的管理第七章 出纳收付款业务第一节 现金收付的基本
规定第二节 出纳收款业务第三节 出纳付款业务第四节 票币的整点、兑换与挑剔第八章 出纳代保管、
库房业务和出纳反假工作第一节 出纳代保管业务第二节 出纳库房业务第三节 出纳反假工作第九章 储
蓄业务事后监督第一节 储蓄业务事后监督的意义和任务第二节 储蓄业务事后监督的账务设置第三节 
银行储蓄账务组的核算第四节 储蓄业务事后监督中心的处理方法主要参考文献附录一 储蓄管理条例
附录二 全国银行出纳基本制度（试行）附录三 现金管理暂行条例
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章节摘录

版权页：插图：1.年终决算的准备工作（1）各储蓄所在11月底应对账务进行一次全面的核对和试算平
衡，有问题的要及时查清，做到账账、账款、账据、账实、账表、内外账务六相符。
（2）清算核实库存现金、重要空白凭证、有价单证、代保管有价单证等与计算机内登记簿记录相符
。
（3）清理挂账的应收、应付款，年终一般应无余额。
对通存通兑应收、应付款项，年终应按规定集中在清算日进行全面清算，遇有特殊情况不能清理时，
应抄列科目余额表并加以文字说明上报。
（4）按规定上划的利息支出、利息收入、手续费收支、营业外收支和其他应收、应付科目中应上划
管辖行处会计部门的款项，经清理入账后，全部上划，年终应无余额。
（5）收到的内部往来款项必须全部入账，结账后应签发对账单与管辖行的会计部门核对账务，如不
相符，要及时查对清楚。
（6）根据有关财产账卡记录，对本所的财产进行全面盘点核实，对计算机设备、材料进行检查清点
，对计算机等设备的损坏情况及故障隐患上报管辖行及时处理。
2.年终账务结转（1）结转并打印“年度会计科目余额结转对照表”，将本年度储蓄存款类各科目余额
（包括二级科目和三级科目）结转到下年度。
各储蓄存款及小额抵押贷款分户账延续使用无需结转，按一级会计科目设置，左方为本年度会计科目
和余额，右方为下年度会计科目和余额。
（2）结转并打印综合类科目分户明细账，将本年度综合类科目分户明细账余额结转到次年，打印账
页最后一行标明“结转下年”字样，新账页首行摘要栏标明“上年结转”字样。
此类账户除“应付存款利息”有关账户和未能清理的应收、应付有关账户有余额外，其他会计科目账
户应无余额。
内部往来账户余额按规定结转到“上年内部往来”科目。
（3）结转并打印各种按年度使用的登记簿，年度账页最后一行注明“结转下年”，新登记簿账页首
行摘要标明“上年结转”，将本年度余额结转到下年度。
其他如开销户登记簿、挂失止付登记簿、代保管登记簿等可连续使用的不办理结转。
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编辑推荐

《银行储蓄与出纳(第2版)》是由全国中等职业教育教材审定委员会审定。
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