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内容概要

本书是以党的十五大关于经济改革的方针为准绳以国内新世纪经济管理为主要内容，具有内容精深、
文种规范、知识创新、便于交流参考等特点。
其中包括了，概括税收的重要作用和税务的基本知识，流转税、所得税、其他税的征收管理和法律责
任等专业知识，当然还有各种税务文种的写作。
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书籍目录

导语
一、税收的重要作用及其法律规定
二、我国税务机构的基本构成和
税务人员的基本素质要求
三、税务人员要熟练掌握运用税
务写作基本知识
专业知识
一、税收的概念和职能
二、税收制度的构成与分类
三、流转税类
四、所得税类
五、其他税类
六、国际税收关系
七、税收征收管理
八、税收法律责任
九、税收争讼
十、税收理论和实践发展态势
文种写作
一、税务登记文书
（一）税务登记表
（二）税务登记证
二、纳税申报文书
（一）纳税申报表
（二）财务会计报表，
（三）委托代理协议书
三、税款征收又书
（一）纳税通知书
（二）纳税审批表
（三）完税凭证
（四）纳税担保书
四、纳税检查又书
（一）纳税检查通知
（二）纳税检查报告
（三）立案审批表
（四）税务处理决定书
五、涉外税务文书
（一）国际税收协定
（二）议定书
（三）《中国居民身份证明》申请表
（四）外国居民享受避免双重征税协定待遇申请表
六、税务行政复议文书
（一）税务行政复议申请书
（二）受理税务行政复议申请通知书
（三）不予受理复议申请裁决书
（四）补正税务行政复议申请通知书

Page 3



第一图书网, tushu007.com
<<新财经文典：税务卷>>

（五）税务行政复议答辩书
（六）税务行政复议决定书
（七）税务行政复议决定执行情况报告
七、税务行政处罚文书
（一）税务行政处罚告知书
（二）税务行政处罚陈述申辩书
（三）证据保全申请审批书
（四）延期或分期缴纳罚款申请审批表
附录
一、常用税务词语释义
二、重要税收法律法规简介
三、重要税收文献报刊索引
四、税收工作与税收理论研究重大活动（1978～1999）
后记
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