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内容概要

　　《高职高专“十一五”规划教材：现代礼仪》从大学生生活的方方面面着手，力求为大学生日常
生活提供全面、系统的礼仪指导。
具体涉及礼仪概述、个人礼仪、校园礼仪、公共场所礼仪、社交礼仪、职场礼仪、涉外礼仪、礼仪习
俗常识及礼仪文书写作等内容。
　　《高职高专“十一五”规划教材：现代礼仪》既可作为高职高专院校通识课的教材，也可作为社
会推行市民素质教育的参考书或培训教材。
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第一章 礼仪概述第一节 礼仪的含义及构成第二节 礼仪的由来与发展第三节 礼仪的原则与职能第四节 
礼仪的特征与学习方法第五节 大学生礼仪第二章 个人礼仪第一节 仪态礼仪第二节 着装礼仪第三节 仪
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仪第四节 世界主要国家礼仪及禁忌附录一礼仪习俗常识附录二礼仪文书写作参考文献
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