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内容概要

　　计算机不仅是一种工具，也是一种文化，工具是可选的，文化却是必备的。
本书是为适应当前《计算机文化基础》改革需要而编写的，内容包括信息科学与信息技术、计算机基
础知识、Windows操作系统、文字处理软件Word 2000、电子表格处理软件Excel 2000、电子演示软
件PowrePoint 2000、计算机网络基础。
　　本书具有较大的适用面，既可供大学生作为计算机文化基础《大学计算机基础》的自学教材，也
可供培训班或其他具有高中文化程度的读者自学之用。
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集、检索与加工　1.4　信息技术应用热点　1.5　信息技术的应用和社会信息化　1.6　信息安全第2章
　计算机基础知识　2.1　计算机的基本概念　2.2　计算机系统的组成　2.3　信息编码　2.4　微型计
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视图　4.10　其他功能第5章　电子表格处理软件Excel 2000　5.1　Excel 2000 概述　5.2　Excel 2000 的基
本操作　5.3　数据计算　5.4　数据管理　5.5　数据图表化　5.6　页面的设置和打印第6章　电子演示
软件PowrePoint 2000　6.1　引言　6.2　Powerpoint 2000 的工作环境　6.3　从零开始制作演示文稿　6.4
　编辑演示文稿　6.5　放映演示文稿　6.6　输出演示文稿　6.7　获取联机帮助第7章　计算机网络基
础　7.1　计算机网络的定义和功能　7.2　计算机网络的形成和发展　7.3　计算机网络的分类与组成
　7.4　计算机网络的体系结构及协议　7.5　数据通信与数据交换技术　7.6　局域网技术　7.7　网络
互联技术　7.8　Internet　7.9　网络安全　7.10　网络软件的使用参考文献网络站点资源
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编辑推荐

　　计算机不仅是一种工具，也是一种文化，工具是可选的，文化却是必备的。
本书是为适应当前《计算机文化基础》改革需要而编写的，内容包括：信息科学与信息技术、计算机
基础知识、Windows操作系统、文字处理软件Word 2000、电子表格处理软件Excel 2000、电子演示软
件PowrePoint 2000、计算机网络基础。
　　本书具有较大的适用面，既可供大学生作为计算机文化基础《大学计算机基础》的自学教材，也
可供培训班或其他具有高中文化程度的读者自学之用。
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