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前言

计算机技术是当今世界发展最快、应用最广泛的科学领域。
计算机特别是微型计算机已经全面融人人们的工作、学习和生活，各行各业也把计算机操作能力及其
应用水平，作为职业人员的考核指标。
所以，计算机应用的基础知识，作为各级各类学校高等教育必修的基本文化课程是十分必要的。
我们在认真总结全国高职专科《计算机应用基础》教改经验的基础上，结合计算机应用技术的发展趋
势编写了这本教材，以便满足社会发展和学校教学的需要。
本书根据高职、高专学生的培养目标和要求，以培养学生的计算机操作能力和应用能力为重点，着重
强调Windows XP、Office XP和网络技术的应用。
本书具有三个特点；（1）根据计算机应用技术的发展要求，介绍成熟的新的知识，如Windows XP
、Office XP和网络技术等，这使本教材的内容既具有很强的新颖性，又有广泛的实用性。
（2）突出可操作性和应用性，技术介绍全面、系统、详实、具体，文字阐述通俗、简明、流畅，图
、文和表格相得益彰，本书既可作为高职、高专教材，也可供成人专科、中等专业学校和自学者使用
。
（3）本书配有光盘，光盘中的内容为应用实例的操作步骤，应用实例、综合实训的原始数据、素材
图片及效果图片等，并分别放置在相应的篇章文件夹下，这为读者自学和教师授课提供了便利条件。
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内容概要

本书根据高职、高专学生的培养目标和要求，参照各级各类考证培训纲要编写而成，主要内容包括：
计算机基础知识、操作系统中文Windows、汉字输入法、办公自动化系统Office XP、数据库软件中
文fOXpro 6.0、计算机网络基础及Internet应用、网页制作软件FrontPage 2002等。
本书从实用、易学的角度为各章节的主要内容设计典型的应用实例及综合实训，通过这些实例的学习
及实训的练习，使读者能够较快地掌握计算机的基本操作，以满足办公及日常使用之需要。
    本书内容丰富、覆盖面广，可作为高职高专两年制教材使用，亦可作为三年制教材使用；既适合作
为各级各类学校各专业计算机基础教材，又适合作为各类计算机应用培训教材及相关专业人员的参考
用书。
    本书同时附有配套光盘，既方便读者自学，又方便教师授课。
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书籍目录
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映与打印第3篇  数据库基础  7  中文Visual FoxPro 6.0    7.1  中文FoxPro 6.0入门    7.2  表的建立与维护    7.3 
表的导入与导出第4篇  计算机网络及Internet应用  8  计算机网格基础    8.1  计算机网络的基础知识    8.2  
计算机局域网（LAN）  9  Internet应用    9.1  Interntet概述    9.2  用Intertet Explorer浏览网页    9.3  电子邮件
的使用  10  网页制作软件FrontPage 2002    10.1  FrontPage 2002概述    10.2  用FrontPage 2002建立站点与页
面    10.3  网页中的基本元素    10.4  创建超链接    10.5  页面排版    10.6  使用特殊效果    10.7  站点的发布

Page 4



第一图书网, tushu007.com
<<新编计算机应用基础教程>>

章节摘录

插图：
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编辑推荐

《新编计算机应用基础教程》：21世纪高等职业教育通用教材
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