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内容概要

本书是与《大学计算机基础》配套的实验教材，用于该课程的实验课程，也可以作为自学教材使用。
    本书包含23个实验，内容包括计算机基础知识、计算机硬件及软件系统、操作系统基础、常用办公
软件、多媒体技术基础、计算机网络基础、Internet与Intranet、软件技术基础、信息系统安全与社会责
任。
附录1包含15套全国计算机等级考试二级公共基础模拟测试题，附录2为测试题的参考答案，附录3
为2005年全国计算机等级考试二级笔试试卷公共基础部分试题。
本书内容丰富，侧重实际操作能力的培养与技巧的掌握。
    本书可与《大学计算机基础》配套使用，也可单独使用。
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书籍目录

实验1 Windows 的基本操作实验2 资源管理器的使用与管理实验3 Windows 2000常用应用程序的使用实
验4 注册表的使用实验5 Word 2003文档的编辑实验6 Word 2003文档的排版实验7 Word 2003中的表格制
作实验8 工作表的建立、编辑和格式化实验9 数据的管理和图表化实验10 演示文稿的建立、编辑与格
式化实验11 图层样式——金属相框的制作实验12 蒙版处理——彩虹效果实验13 FLASH的制作实验14 
使用录音机编辑和制作声音素材实验15 基本网络设置与测试实验16 使用Windows组建对等局域网实
验17 腾讯QQ的申请与使用实验18 配置WWW服务器实验19 网页设计实验20 IE浏览器的使用实验21 电
子邮件的收发实验22 Access数据库中表的建立和查询实验23 Visual Basic简单程序设计附录1 全国计算机
等级考试二级公共基础模拟测试题附录2 全国计算机等级考试二级公共基础模拟测试题及参考答案附
录3 2005年全国计算机等级考试二级笔试试卷公共基础部分试题
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