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内容概要

本书以一家虚构的英国公司为背景，通过对话形式叙述了公司的各项业务活动。
所述内容覆盖了企业管理各方面所涉及的大量情景和问题，如公司组织、市场营销、广告宣传、生产
管理、董事会议、专利问题、保险类别、财务管理、员工培训、秘书行政等。
全书分对话、词汇及短语注释、练习及参考译文四大部分。
学习本书不仅有助于了企业管理方面的基础知识，而且可学到道地的专业英语口语及词汇。
    本书可作为涉外企业各级管理人员的自学教材，也可作为大专院校有关专业的英语听力和口语教材
。
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媒体关注与评论

　　前言随着涉外企业的涌现，社会上学习企业管理实用英语的要求十分迫切。
而我国不少英语学习者往往有较强的阅读能力，听和说的能力则偏弱。
为此，我们专门编写了《企业管理英语口语》，以适应涉外企业各级管理人员学习专业英语，尤其是
提高听力和口语这一需要。
本书以一家虚构的英国公司为背景，通过对话形式叙述了公司的各项业务活动。
所述内容覆盖了企业管理各方面所涉及的大量情景和问题，如公司组织、市场营销、广告宣传、生产
管理、董事会议、专利问题、保险类别、财务管理、员工培训、秘书行政等。
有较强的实用性和趣味性，并与实际紧密联系。
读者通过本书的学习，可了解企业管理方面的基础知识，既扩大了知识面，又可学到道地的专业英语
口语及词汇，提高了英语口语的表达能力。
全书分对话、词汇与短语注释、练习及参考译文四大部分。
课文的编排由浅入深、由初级逐步转入中高级；注释中附有大量例句，帮助学员理解；环绕课文内容
和词汇编写的练习则有助于加深读者对课文的理解，巩固和活用所学内容；参考译文及练习答案便于
学员自学。
本书配有外籍专家录制的磁带三盒，供读者模仿朗读和听力训练。
本书亦可作为大专院校有关专业训练学习专业英语听力和口语的教材。
本书第l课～第10课，第21课～第30课由徐雅琴编写，第11课～第20课，第31课～第39课由裘果芬编写
。
唐沛参加了本书的修订。
编写者水平有限，不足之处，谨请批评指正。
编　者2003年8月
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