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内容概要

　　《计算机应用基础实训指导（第2版）》为《计算机应用基础》的配套教材。
以实训和自我测试为主要形式，讲述了计算机的基本知识和基本操作。
全书详细介绍了计算机的启动与退出、基本指法、Windows的资源管理器、Windows的控制面板与附
件、Word的格式编辑与表格处理、Word的排版与打印、Excel的数据编辑。
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