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前言

本书是安徽省高等学校“十一五”省级规划教材，也是高等职业教育财经类专业的主干课教材。
电算化会计信息系统将会计学、管理学、计算机技术和网络信息技术等融为一体，形成具有特定含义
、特定研究对象的一门学科，它涉及会计信息系统的建立、软件应用、数据维护、人员培训等诸多方
面，是财经类专业学生进入会计电算化领域的一把“钥匙”，同时，也为财经类专业学生学习后续的
会计电算化专业知识打下坚实的基础。
在飞速发展的信息社会中，计算机的运用已经渗透到了各个领域，现代信息技术在会计工作领域中，
已得到广泛的推广和应用，所以会计电算化是经济发展的必然产物，这不仅是会计发展的需要，而且
是经济发展过程中企业管理对会计工作提出的要求。
在近几年的会计电算化工作中，财务软件向管理软件的方向迅速发展，并逐步走向成熟。
为了满足企业对会计工作者在技能方面的需求，目前绝大多数会计类专业的教学中都开设有会计电算
化的相关课程，高职高专院校尤其注重应用型人才和职业技能型人才的培养。
目前市面上有关会计信息系统的教材不少，但让使用者满意的不多。
这主要是因为这些教材理论偏多、过深，特别是复杂的编程问题占太多的篇幅。
案例练习往往得从头开始，一做到底，无法满足读者的需求。
有的教材甚至编成某一软件的操作说明书。
其实，软件的发展已经呈现“开发专家化、使用傻瓜化”的趋势。
因此，针对高职高专会计类专业的特点，我们组织编写了本书，着重培养学生的动手能力，力求在会
计电算化教学中突出体现实践环节的教学内容，基本理论以实用、够用为度。
本书的主要内容包括；会计信息系统概论、系统管理与基础设置、日常账务处理、薪资管理系统业务
处理、固定资产系统业务处理、期末业务处理、会计报表业务处理、财务分析、应收款管理系统业务
处理、应付款管理系统业务处理、库存与存货业务处理等。
本书有配套的实训教材。
本书按照高职高专会计电算化专业的培养目标，依据教育部制定的《高职高专教育会计基础课程教学
基本要求》，结合我们电算化会计教学的实践经验编写而成。
本书特色主要体现在以下几个方面：（1）努力体现高等职业教育教学改革的精神，坚持“以能力为
本位，以学生为主体，以就业为导向”的教材编写新理念。
、  （2）在知识体系上，打破学科性，突出实用性，理论以实用、必需、够用为度，对其广度和深度
做了必要的限制，突出技能训练和实用性，“教、学、做”相结合，形成了理论教学与技能训练整体
合一的课程结构，着重加强应用能力的培养和训练。
（3）在内容上，力求符合高职高专学生的认知过程和接受能力，编写时尽可能做到深入浅出。
不仅注重基本技能训练，而且通过“小知识”、“小贴士”等方式介绍了较多的小常识、小技巧，有
很强的适应性，准确体现了高职高专电算化会计教学的特殊要求。
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内容概要

本书包括会计信息系统概论、系统管理与基础设置、日常账务处理、薪资管理系统业务处固定资产系
统业务处理、期末业务处理、会计报表业务处理、财务分析、应收款管理系统业务处理应付款管理系
统业务处理、库存与存货业务处理等内容。
        本书可作为高等职业院校会计电算化专业以及相关专业教材，也可供会计人员、管理人员和广大
财经于部参考。
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章节摘录

插图：电子计算机以及互联网环境下的会计信息系统与手工会计操作相比具有几个主要特点。
第一，会计信息系统以计算机和互联网信息技术为主要工具，采用人机结合方式，进行相互操作。
   第二，数据采集要求标准化和规范化。
系统要从原始单据中接收或获取会计的原始数据，必须对输入的数据进行标准化、规范化，以适应计
算机处理的需要。
所以，要改变以往会计凭证不统一的状况，采取统一的编码，建立统一的数据输入格式，并加强对输
入数据的校验，保证输入数据的可靠性。
特别是在互联网的环境下，各种原始凭证变成电子的，原始凭证以网络方式传递，会计信息系统可以
通过互联网直接在企业内部和外部各个部门分散收集原始数据，这样就节省了原始数据搜集的成本和
时间，提高了原始数据的准确性。
第三，数据处理方式集中化和自动化。
数据处理集中化是指在实现会计电算化以后，各个业务岗位的核算工作都统一由电子计算机处理，尤
其是建立网络以后，由于数据的共享，数据的处理就要集中。
数据处理自动化，是指在数据处理过程中，人工干预明显减少，由程序统一调度管理。
第四，会计信息载体无纸化。
在会计信息系统中，会计证、账、表信息的存储介质采用看不见、摸不着的光、电、磁介质。
计算机采用的光、电、磁介质不同于纸张介质，人不能直接识读，但是存放在光电磁介质上的信息量
大、查询速度快、易于复制和删除。
在互联网环境下，会计信息不仅存储无纸化，而且数据输入、处理过程、会计信息输出都将采用无纸
化的形式。
第五，财务和业务的协调处理。
一是财务和企业内部业务的协同。
企业内部的业务流程很多，比如以购销链为主的物流，以生产管理为主的生产流等。
在这些业务流程中，产生的信息需要和资金流管理相协调，一旦产生财务信息，要并行送人会计信息
系统进行加工、存储和处理，会计信息系统同样应及时将产生的有关数据送给业务系统，从而保证财
务与业务步调一致、协同前进。
二是财务和企业外部业务的协同。
外部业务包括向客户的销售、催账等业务，向供应商的询价、采购等业务，银行的估算业务等，在企
业经营的供应链上，每一项业务活动的产生如果伴随着财务信息就必须及时处理，并将处理结果反馈
给外部业务流程，实现与外部业务的协同。
第六，会计信息的搜集、处理和使用动态化和实时化。
互联网环境下各种会计信息的搜集是实时的，无论是企业外部的数据，还是企业内部的数据，一旦发
生都将及时存入到相应的服务器，并主动及时送到会计信息系统中进行实时处理。
这样，可以随时得出会计账簿和报表，将其发送到企业的主页上或送到有关管理决策部门。
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编辑推荐

《电算化会计信息系统》：高职经管类精品教材，普通高等学校“十一五”规划教材
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