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内容概要

本教材以外贸业务环节为线索，根据外语认知特点、应用型本科及高职学生认知学习特点和课堂教学
组织需要。
在结构编排上以商务英语信函常用句法结构操练为核心，以最终完成国际商务各业务环节的信函写作
为目标。
考虑到学生的实际需要，本教材特意在最后一个单元的教学内容定为求职信函的写作学习。
此外，为方便学习和今后工作．本教材还附有四个附录，提供有关美国、加拿大州名、省名的标准英
语缩写；常用地址和商务机构缩略语；世界主要机场、港口名称英中对照表等。
授课老师可以免费获取本书练习中的所有详细参考答案。
   本教材每个单元基本结构为相关业务知识的英语简介、样函8封、实用句型、写作指导及练习部分组
成。
练习部分又分为常规性练习(Part A)、进口商(买方)角度的练习(Part B)和出口商(卖方)角度的练习(Part
C)。
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章节摘录

　　(4)We are one of the principle manufacturers of DVD players in China．　　我方是中国主要DVD生产
商之一。
　　(5)May we introduce ourselves as one of the leading importers of food products here?　　请允许我方冒昧
自我介绍，我公司是本地主要食品生产商之一。
　　(6)We have been engaged in the import of textiles for half a century，having a wide network of reliable
distributors over the country．　　在过去50年里，我方一直从事纺织品进口，在全国有一个可靠的分销
商网络。
　　(7)We wish to introduce ourselves to you as one of the leading exporters of digital products in China．　　
我们是中国出口数码产品的主要出口商之一。
　　(8)Being specialized in the export of garments，we express our desire to trade with you in this line．　　我
们专业出口服装，希望与你方在该行业进行贸易。
　　(9)We have been importers of Arts and Crafts for many years．At present，we are interested in various kinds
of Chinese Arts and Crafts．　　我们进口工艺美术品多年了。
目前我们对各种中国的工艺美术品很有兴趣。
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编辑推荐

　　《国际商务英语信函及写作》完全适合国际商务专业核心骨干课程的需要，同时兼顾了外销员、
报关员、单证员、跟单员、货运代理、报检员等职业考试的要求，既可作为广大高职高专院校、应用
型本科院校学生的教材，又可供从事外贸业务的人员用作专业培训的参考用书。
　　·以能力为本位，强调对学生应用能力的培养；　　·注重技能的训练，在基本原理的基础上，
将技能实训引进来，让学生通过实训学会解决问题；　　·注重启发性，各章开头提供有本章学习要
点、开篇案例等让学生带着问题学习；　　·具有综合性，将案例分析、小资料等与教材内容有机结
合，以开阔视野，锻炼学生把握复杂业务的技能；　　·具有可操作性，在教材的各章之后附有一定
量的思考题供学生消化，主要教材附有习题集或实训指导；　　·与职业规划相衔接，在内容和练习
等方面紧扣相关的考试要求；　　·注重对新知识的介绍，国际贸易环境处在不断的变化之中，本教
材尽可能地将这些新知识、新方式、新手段介绍进来。
以提高学生的适应能力。
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