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内容概要

《中国现代应用文写作规范丛书》是一套以促进现代应用文写作规范化为主要目的，以当代常用且新
颖的应用文写作为主要内容，以企事业单位与政府机关的文书写作者和使用者、普通高校师生为主要
服务对象，兼具教材性质的工具书。
共四册，分别为《现代服务业文书写作规范》、《现代企业管理文书写作规范》、《公务与事务文书
写作规范》、《科教文与社交文书写作规范》。
    该丛书在编写上力求体现规范化、当代性和实用性，即根据各应用文书的不同使用区域、不同文体
的特定功能和操作程序，着重展现其文本结构形态规范、语言与文字规范、书写格式规范和专业内容
规范；富于时代色彩，能体现应用文的最新发展趋势；在编辑体例上力求格式简明，脉络清晰，方便
不同行业的读者检索、查阅。
同时，书中还收录了港澳台地区常用文书中与内地名称相同而体、制、格相异的诸多条目，便于两岸
三地应用文写作者的交流、工作之需。
各分册后附光盘一张，内含该册篇幅较大的参考例文以及应用文写作中需要使用的一些重要的、法定
或约定俗成的规范性文件。
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章节摘录

　　解放思想，锐意进取，节能减排同样需要引入新观念、新技术。
摒弃政务理念上的各自为政、偏见冷眼。
把节能减排作为调整经济结构、转变增长方式的突破口和宏观调控的重要目标，综合运用经济、法律
和必要的行政手段，实施增量控制、存量调整，依靠科技、加大投入，落实责任、强化监管，完善政
策、强力推进，动员全社会力量，扎实做好节能降耗和污染减排工作，推动经济社会又好又快发展。
　　“没有规矩不成方圆”。
建立健全节能减排工作责任制和问责制，逐级定指标，层层抓落实。
坚持“谁污染、谁治理”，对未按规定建设和运行污染减排设施的企业和单位，公开通报，限期整改
，对恶意排污的行为实行重罚，追究领导和直接责任人员的责任；坚持科学测算，遏制高耗能、高污
染产业的发展，把节能减排指标完成情况纳入各地经济社会发展综合评价体系，实行“一票否决”制
。
对恶意排污的行为实行重罚，构成犯罪的坚决依法移送司法机关严惩。
　　尤其要在创新模式上狠下工夫，深化循环经济试点，支持重点项目建设，加快发展循环经济。
对于废旧家电、汽车零部件和机械设备等回收处理和再制造方面的投入，切实给予资金支持，本着“
扶上马送一程”的态度，鼓励环保节能产业的发展与推广；钢铁、有色金属、煤炭、电力、化工、建
材、制糖等重点行业加快制定循环经济评价指标体系，组织推进节能减排计划落实。
　　依靠科技，加快节能减排技术研发及产业化示范和推广。
加速制定出台《加快环保产业发展的意见》，推进环保产业健康发展。
加快建立节能技术服务体系，推进环境服务产业发展，研究提出推进污染治理市场化的政策措施，鼓
励排污单位委托专业化公司承担污染治理或设施运营。
加强国际交流合作，广泛开展节能减排国际间科技合作，与有关国际组织和国家建立节能环保合作关
系，引进国外先进节能环保技术和管理经验，拓宽节能环保国际合作的领域和范围。
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