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前言

随着中等职业技术学校课程教材改革的深化，加强信息技术教育，培养学生的信息技术应用能力，已
经成为教学改革的重要任务之一。
依据教育部颁发的《中等职业学校计算机应用与软件技术专业领域技能紧缺人才培养培训指导方案》
的精神和教育部《关于进一步深化中等职业教育教学改革的若干意见》，根据上海市教委教研室颁发
的《上海市中等职业学校信息技术基础教材编写方案》，在《信息技术基础》第一版和第二版（复旦
大学出版社出版）的基础上，经过对使用过该教材的学校的大量调研，组织专家、学者和教师对《信
息技术基础》进行了第三次的修订。
在中等职业技术学校信息技术课程教学过程中，如何改革传统的教学模式，使学生改变单纯的接受式
的学习方式，学会自主、探究式的学习，培养学生信息素养，培养学生分析问题和解决问题的能力，
是目前十分需要解决的问题。
本教材的修订力求在“以就业为导向，深化中等职业教育教学改革”指导下，进一步体现通过“基于
项目的学习”，更加有效地培养学生信息素养的同时，重点关注学生利用信息技术分析问题、解决问
题能力的培养，为学生的终身学习和持续发展打下扎实的基础。
因此，本教材分为九大项目，这些项目的主题与中等职业学校学生的学习、生活和今后的工作情景贴
近。
本次教学修订力求体现先进的教与学理念，具体表现为：1.通过“项目活动”培养学生综合应用信息
技术的能力教材的项目除了创设学生熟悉的校园学习环境外，还创设了模拟工作环境，每一项目的设
计力图贴近学习和今后工作的实际，让学生置身于学习和工作情景中，在学习的过程中扮演销售、技
术、文秘等各种不同角色，综合运用多种知识与技能来完成项目任务，激发学生学习的兴趣与求知欲
，培养学生综合应用信息技术的能力。
2.通过“项目活动”引导学生自主探究学习，改进学生的学习方式教材的每一个项目包含了若干个活
动，每个活动包括了活动情景描述与要求、活动分析、方法与步骤、知识链接、提醒、自主实践活动
等栏目，通过这些栏目帮助学生有效地开展自主探究学习活动，完成活动任务，从而改进学生的学习
方式。
其中“活动要求”描述了活动的情境、活动具体的要求和需要完成的作品的样例；“活动分析”从学
生已有的生活经验出发，引导学生讨论与分析完成本活动的大致方法与过程，指出了通过本次活动需
要掌握的相关信息技术知识与技能；“方法与步骤”详细地描述了完成本次活动的具体操作方法与步
骤；“知识链接”系统地阐述了本活动所涉及的相关信息技术知识与技能。
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内容概要

　　《信息技术基础（第3版）》是为中等职业学校以及高职高专学生编写的信息技术文化基础课程
教材。
全书依据教育部颁发的有关职业教育的精神，参照上海市教委的审查意见，在大量学校调研的基础上
，集中汲取多数学校的使用经验和教学实际，以就业为导向，以能力为本位，是对原版教材进行的第
三次修订。
　　《信息技术基础（第3版）》由九个项目贯穿而成，这些项目或创设了模拟工作环境，或模拟学
校环境，每一项目的设计力图贴近工作实际或校园实际生活，让学生在校园生活之外。
还能置身于公司运作的情境之中，在学习过程中扮演着销售、技术、人事、文秘等角色，激发学生学
习的兴趣与求知欲，培养学生解决真实问题的综合能力。
通过学习并完成所有创设的项目，使学生具备信息的获取、传输、处理，发布等信息技术应用能力，
从而达到面向21世纪人才培养的目标。
　　全书体例设计独特新颖，内容真实有用，教参配套齐备，具备很强的可读性、可操作性和可用性
，适合中等职业学校、高职高专以及岗位培训使用。
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书籍目录

项目一 计算机技术初步项目名称 计算机系统的组装与维护活动一 组装台式计算机活动二 让计算机动
起来活动三 文件管理活动四 常见故障处理综合活动与评估项目二 文字处理项目名称 “星光计划”校
园特刊的制作活动一 制作卷首语“跨越星光，走向成功”活动二 编辑“参赛感言”活动三 制作校刊
目录页活动四 制作校刊封面综合活动与评估 制作求职自荐材料项目三 因特网应用项目名称 商品的选
购与使用活动一 微型数码播放器的信息调查活动二 反馈调查情况取得技术支持活动三 魅力网上购物
活动四 正确获取网络信息与备份信息综合活动与评估 上海城市轨交发展的调查与分析项目四 多媒体
信息处理项目名称 中国传统节日宣传短片制作活动一 制作春节习俗影视短片的策划和准备活动二 为
春节习俗影视短片增色添彩活动三 精彩影视——完成影片制作活动四综合活动与评估 建国60周年国庆
宣传展板制作项目五 演示文稿项目名称 节能减排宣传演示文稿的制作活动一 “地球在呻吟”宣传演
示文稿的制作活动二 “节约用水”宣传演示文稿的制作活动三 “节能产品”宣传演示文稿的制作活
动四 “节能减排小贴士”宣传演示文稿的制作综合活动与评估 “让感恩走进心灵”主题班会演示文
稿的制作项目六 电子表格项目名称 销售业绩的统计与分析活动一 销售员个人销售业绩的统计与分析
活动二 各种商品年度销售情况的统计与分析活动三 各销售部门每月销售情况的汇总与分析活动四 各
销售部门不同商品月销售情况的汇总与分析综合活动与评估 上海人口发展的统计与分析项目七 网页
设计与制作项目名称 旅游活动的实施活动一 制订旅游计划活动二 设计旅游活动线路活动三 旅游活动
的总结活动四 旅游活动反馈综合活动与评估 学校网站的创建与维护项目八 网络初步项目名称 简易局
域网的构建与应用活动一 创建小型办公室对等网络活动二 在对等网络中实现资源的简单共享活动三 
共享ADSL无线上网活动四综合活动与评估项目九 程序设计初步项目名称 机器人应用活动一 为2010年
上海世博会设计引导机器人活动二 家庭机器人灭火比赛活动三活动四综合活动与评估
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章节摘录

插图：3.通过社会调查获取信息社会调查是指运用观察、询问等方法直接从社会中了解情况，收集资
料和数据的活动。
利用社会调查收集到的信息是第一手资料，因而比较接近社会，接近生活，获取的信息真实、可靠。
4.通过信息技术手段来获取信息我们现在也可以使用高科技方法来获取信息，其中最方便、功能又很
强大的方法就是利用因特网来获取信息。
二、因特网与浏览器1.因特网与浏览器简介因特网是一个全球性计算机网络的互联，因此，也称为互
联网（Internet）。
其中万维网是因特网最广泛的用途。
中包含了文本、图片、声音、动画和视频及将它们链接在一起的文件，这个含有链接的文件称为网页
（文件），而存放这些文件的服务器，则称为网站，如图3-9所示。
在WWW上的每一个网页都可以通过特定的地址（网址）找到，这个地址也叫统一资源定位器（URL
），只要在浏览器的地址栏输入这个地址即可。
打开浏览器的第一个网页称为主页（首页），通过主页上的超链接，你就可以找到自己感兴趣的信息
了。
网站的地址信息有两种：一种是IP地址，另一种是域名地址。
域名地址是为解决IP地址中长长的数字串不好记忆的问题而提出的，它用有意义的字符来代替数字，
如：复旦大学域名一般也由四个部分组成，其中从左数第一组字串为国家名，第二组为组织名，第三
组为单位名，第四组为计算机名（服务器）。
2.浏览器目前，使用最多的浏览器是微软公司的IE（Internet Explorer因特网探索者）与开源的Fire fox（
火狐）浏览器。
实际上在浏览器市场，IE浏览器称不上是先驱，在20世纪90年代初，独步浏览器天下的是网景
（Netscape）公司的巡航者（Navigator）浏览器。
在浏览器的地址栏输入一个URL，就可以显示相应的网页内容。
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编辑推荐

《信息技术基础(第3版)》：项目一 计算机系统的组装与维护项目二 “星光计划”校园特刊的制作项
目三 商品的选购与使用项目四 中国传统节日宣传短片制作项目五 节能减排宣传演示文稿的制作项目
六 销售业绩的统计与分析项目七 旅游活动的实施项目八 简易局域网的构建与应用项目九 机器人应用
职场环境 就业技能
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