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内容概要

　　法律文书是体现司法公正和社会正义的载体，具有综合性、实践性和技术性等特点。
本书以我国最高司法机关最新制定下发的各类法律文书制作格式或样式等规范性文件为依据，总结并
吸纳了法律语言学、语体学、修辞学、逻辑学等相关学科的最新研究成果编著而成。
上编法律文书总论，系统阐释了法律文书学科的性质、特点及任务，法律文书的特点、性质、作用、
分类及制作基本要求，法律文书的语言和表述，法律文书与司法公正等基本理论问题；中编司法机关
的主要法律文书和下编其他法律文书具体讲解了公安机关的刑事法律文书，检察机关的法律文书，人
民法院的刑事、民事、行政裁判文书，监狱法律文书，律师实务文书，公证文书，仲裁文书和笔录文
书的概念、法律依据和功用，结构内容和制作方法，制作中应当注意的细节等带有规律性的问题。
内容安排上简明扼要，突出重点和难点，便于读者由点及面，通晓法律文书的整体规律和掌握各主要
法律文书的制作技艺。
书后附有法律文书制作练习资料，便于读者自学或教师开展教学活动。
　　本书既是高校法律、公安等专业开设法律文书课的理想教材，也是广大法律工作者制作各类法律
文书时必备的案头参考书
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作者简介

　　潘庆云，男，1943年生于上海，祖籍浙江金华。
华东政法学院法律学院教授，上海市中信正义律师事务所律师，兼任中国行政、司法文书研究会常务
理事，上海市法学会法律文书研究会副总干事长，九三学社上海市委学习工作委员会副主任等职。
1968年毕业于复旦大学中国语言文学系
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书籍目录

上编　法律文书总论　　第一章　法律文书学科概述　　第一节　法律文书学科的性质、特点及其任
务　　第二节　中国法律文书的历史沿革以及对法律文书的认知研究　　第二章　法律文书概述　　
第一节　法律文书的概念、特点与性质　　第二节　法律文书的作用　　第三节　法律文书的分类　
　第四节　法律文书制作的基本要求　　第三章　法律文书的语言和表述　　第一节　法律文书的语
言　　第二节　法律文书的表述　　第四章　法律文书与司法公正　　第一节　法律文书的终极目标
以及法律文书的两重性　　第二节　中国（大陆）法律文书的现状及其成因　　第三节　改革优化法
律文书，追求和实现司法公正　中编　司法机关的主要法律文书　　第五章　公安机关的刑事法律文
书　　第一节　概述　　第二节　呈请立案报告书　　第三节　呈请破案报告书　　第四节　提请批
准逮捕书　　第五节　通缉令　　第六节　起诉意见书　　第七节　呈请撤销案件报告书　　第六章
　检察机关的法律文书　　第一节　概述　　第二节　立案决定书　　第三节　起诉书　　第四节　
不起诉决定书　　第五节　刑事抗诉书　　第六节　民事（行政）抗诉书　　第七节　公诉意见书　
　第八节　论辩型法律文书和非论辩型法律文书制作的比较研究　　第七章　人民法院刑事裁判文书
　　第一节　概述　　第二节　第一审刑事判决书　　第三节　第二审刑事判决书　　第四节　再审
刑事判决书　　第五节　刑事附带民事判决书　　第六节　刑事裁定书　　第八章　人民法院民事裁
判文书　　第一节　概述　　第二节　第一审民事判决书　　第三节　第二审民事判决书　　第四节
　再审民事判决书　　第五节　特别程序民事判决书　　第六节　民事调解书　　第七节　民事裁定
书　　第八节　民事决定书　　第九章　人民法院行政裁判文书　　第一节　概述　　第二节　第一
审行政判决书　　第三节　第二审行政判决书　　第四节　再审行政判决书　　第五节　行政赔偿调
解书　　第六节　行政裁定书　　第十章　监狱法律文书　　第一节　概述　　第二节　罪犯入监登
记表　　第三节　提请假释（减刑）建议书　　第四节　监狱起诉意见书　　第五节　罪犯奖励（处
罚）审批表　　第六节　对罪犯刑事判决提请处理意见书　　第七节　罪犯出监鉴定表　下编　其他
法律文书　　第十一章　律师实务文书　　第一节　概述　　第二节　刑事案件律师代书文书　　第
三节　民事案件律师代书文书　　第四节　行政案件律师代书文书　　第五节　其他律师代书文书　
　第六节　律师工作文书　　第十二章　公证文书　　第一节　概述　　第二节　公证书通说　　第
三节　常用要素式公证书　　第十三章　仲裁文书　　第一节　概述　　第二节　仲裁协议书　　第
三节　仲裁申请书　　第四节　仲裁答辩书　　第五节　仲裁调解书　　第六节　仲裁决定书　　第
七节　仲裁裁决书　　第八节　涉外仲裁文书　　第十四章　笔录文书　　第一节　概述　　第二节
　现场勘查笔录　　第三节　讯问笔录　　第四节　调查笔录　　第五节　法庭审理笔录　　第六节
　合议庭评议笔录　附录：法律文书制作练习资料集锦　一、提请批准逮捕书　二、起诉意见书　三
、起诉书　四、不起诉决定书　五、第一审刑事判决书　六、第一审刑事附带民事判决书　七、第二
审刑事判决书　八、第一审民事判决书　九、第二审民事判决书　十、第一审民事调解书　十一、第
一审行政判决书　十二、第一审民事裁定书　十三、民事起诉状　十四、民事上诉状　十五、民事答
辩状　十六、刑事自诉状　十七、刑事上诉状　十八、行政起诉状　十九、民事代理词　二十、辩护
词　二十一、提请假释建议书　二十二、监狱起诉意见书　二十三、公证文书　二十四、仲裁申请书
　二十五、仲裁答辩书　参考书目
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编辑推荐

《法律文书学教程(第2版)》既是高校法律、公安等专业开设法律文书课的理想教材，也是广大法律工
作者制作各类法律文书时必备的案头参考书。
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