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内容概要

《会计职业教育系列教材:企业内部控制》包含：第一章 内部控制概述 第二章 货币资金控制 第三章 实
物资产控制 第四章 对外投资控制 第五章工程项目控制 第六章 采购与付款控制 第七章 销售与收款控
制 第八章成本费用控制 第九章 筹资控制 第十章担保控制 第十一章 计算机信息系统控制
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书籍目录

第一章 内部控制概述 第一节内部控制 第二节内部控制制度 第三节内部控制规范 第二章 内部控制环境
指引 第一节组织架构 第二节发展战略 第三节人力资源 第四节企业文化 第五节社会责任 第三章资金活
动 第一节资金活动内部控制概述 第二节筹资活动内部控制 第三节投资活动内部控制 第四节资金营运
活动内部控制 第四章资产管理 第一节资产控制概述 第二节存货内部控制 第三节 固定资产的内部控制 
第四节无形资产的内部控制 第五章采购业务 第一节采购与付款控制概述 第二节采购与付款的业务流
程 第三节采购与付款的主要风险和内部控制方法 第六章销售业务 第一节销售与收款控制概述 第二节
销售与收款的业务流程 第三节销售与收款的主要风险及控管 第七章研究与开发 第一节研究与开发控
制概述 第二节研究与开发业务流程 第三节研究与开发各环节的主要风险点及管控措施 第八章工程项
目 第一节工程项目控制概述 第二节工程项目业务流程 第三节 工程项目业务主要风险及管控措施 第九
章担保 第一节担保控制概述 第二节担保业务一般流程 第三节担保业务关键控制点和主要管控措施 第
十章业务外包 第一节业务外包控制概述 第二节业务外包流程 第三节业务外包的主要风险点及管控措
施 第十一章财务报告 第一节财务报告内部控制概述 第二节财务报告业务流程 第三节 财务报告内部控
制的主要风险点及管控措施 第十二章全面预算 第一节全面预算概述 第二节全面预算基本业务流程 第
三节 预算流程主要业务风险及控制措施 第十三章合同管理 第一节合同管理的总体要求 第二节合同管
理流程 第三节 合同各环节的主要风险点及管控措施 第十四章 内部信息传递与信息系统 第一节 内部信
息传递与信息系统控制概述 第二节 内部信息传递与信息系统业务流程 第三节 内部信息传递的主要风
险及管控措施 第四节信息系统的主要风险及管控措施 附录：企业内部控制流程简明要点
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章节摘录

版权页：   插图：   （六）会计控制 担保业务直接涉及担保财产、费用收取、财务分析、债务承担、
会计处理和相关信息披露等，决定了会计控制在担保业务经办中具有举足轻重的重要作用。
 主要风险：会计系统控制不力，可能导致担保业务记录残缺不全，日常监控难以奏效，或者担保会计
处理和信息披露不符合有关监管要求，可能引发行政处罚。
 主要管控措施： （1）健全担保业务经办部门与财会部门的信息沟通机制，促进担保信息及时有效沟
通； （2）建立担保事项台账，详细记录担保对象、金额、期限、用于抵押和质押的物品或权利以及
其他有关事项；同时，及时足额收取担保费用，维护企业担保权益； （3）严格按照国家统一的会计
准则制度进行担保会计处理，发现被担保人出现财务状况恶化、资不抵债、破产清算等情形的，应当
合理确认预计负债和损失。
属于上市公司的，还应当区别不同情况依法予以公告； （4）切实加强对反担保财产的管理，妥善保
管被担保人用于反担保的权利凭证，定期核实财产的存续状况和价值，发现问题及时处理，确保反担
保财产安全完整； （5）夯实担保合同基础管理，妥善保管担保合同、与担保合同相关的主合同、反
担保函或反担保合同，以及抵押、质押的权利凭证和有关原始资料，做到担保业务档案完整无缺。
当担保合同到期时，企业要全面清查用于担保的财产、权利凭证，按照合同约定及时终止担保关系。
 （七）代为清偿和权利追索 被担保人在担保期间如果顺利履行了对银行等债权人的偿债义务，且向
担保企业及时、足额地支付了担保费用，担保合同一般应予终止，担保双方可以解除担保权利责任。
但在实践中，由于各方面因素的影响，部分被担保人无法偿还到期债务，“连累”担保企业不得不按
照担保合同约定承担清偿债务的责任。
凶此，在代为清偿后依法主张对被担保人的追索权，成为担保企业降低担保损失的最后一道屏障。
 主要风险：违背担保合同约定不履行代为清偿义务，可能被银行等债权人诉诸法律成为连带被告，影
响企业形象和声誉；承担代为清偿义务后向被担保人追索权利不力，可能造成较大经济损失。
 主要管控措施： （1）强化法制意识和责任观念，在被担保人确实无力偿付债务或履行相关合同义务
时，自觉按照担保合同承担代偿义务，维护企业诚实守信的市场形象。
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编辑推荐

《会计职业教育系列教材:企业内部控制》由浙江大学出版社出版。
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