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内容概要

　　《基础会计学模拟实践教程》共分五个部分：第一部分为总论，主要说明基础会计学模拟实习的
目的和操作要求以及组织与时间安排。
第二部分为财会基本技能训练，主要包括珠算技术、点钞及数码字的书写。
第三部分为会计工作组织，包括岗位设置和业务流程。
第四部分为基础会计学分项模拟实验，包括原始凭证模拟实验、记账凭证模拟实验、会计报表模拟实
验以及主要账务处理程序模拟实验。
第五部分为基础会计学综合模拟实习，包括手工部分和电算化部分。
本书由李素英担任主编，负责全书的框架设计、文稿修改补充和总纂。
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书籍目录

第1章 总论
　第一节 概述
　第二节 基础会计学模拟实习的组织安排与考核
第2章 珠算技术、点钞及数码字书写
　第一节 珠算基本知识
　第二节 珠算加减法
　第三节 点钞技术
　第四节 数码字书写
第3章 会计工作组织——岗位设置和业务流程
　第一节 财会工作
　第二节 会计岗位的设置
　第三节 主要经济业务的会计核算流程
第4章 基础会计学分项模拟实验
　第一节 原始凭证模拟实验
　第二节 记账凭证模拟实验
　第三节 会计账簿模拟实验
　第四节 会计报表模拟实验
　第五节 主要会计核算程序模拟实验
第5章 基础会计学综合模拟实习——手工部分
　第一节 模拟企业概况
　第二节 综合模拟实习的目的和要求
　第三节 综合模拟实习的內容
　第四节 模拟企业期初建账资料
　第五节 模拟企业经济业务
第6章 基础会计学综合模拟实习——电算化部分
　第一节 初始准备工作
　第二节 会计电算化模拟操作过程
　第三节 会计电算化模拟参考答案
附录：某小企业财务制度案例
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