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内容概要

《计算机基础项目化教程》涵盖浙江省高校计算机等级考试的《一级
Windows考试大纲》和《办公软件高级应用技术(二级)考试大纲》中的知识点，以项目化的形式有机
地组织各个知识模块。
教材特色如下：
(1)任务引领：以精心设计的整体项目为载体，将大纲的知识点融入到各项目中。

 (2)实践性强：以“理论够用、突出实践”为原则，内容的组织极富操作性。

(3)便于自学：每个项目都有详细的操作步骤和操作截图，简单易懂，便于使用者在较短的学时内掌握
各项操作技能。

 (4)资源丰富：提供配套的电子教学资源和练习题库。

 《计算机基础项目化教程》由周柏请等主编。
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书籍目录

项目一  认识个人计算机
  1.1  计算机的发展与应用
  1.2  个人计算机系统的组成
  1.3  计算机的进位计数
  1.4  计算机信息编码
  1.5  计算机安全及防范
  1.6  知识链接
项目二  Windows XP操作系统与文件管理
  2.1  系统与环境的个性化设置
  2.2  文件管理
  2.3  知识链接
项目三  Excel电子表格应用
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  3.3  函数和图表的使用
  3.4  Excel的高级应用*
  3.5  知识链接
  3.6  Excel典型试题分析
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项目5  Word的高级应用
  5.1  Word文档的编辑
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  5.5  设置页眉页脚
  5.6  知识链接
  5.7  Word典型试题分析
项目六  FrontPage个人网页制作
  6.1  主页的设计与制作
  6.2  个人资料表
  6.3  个人相册
  6.4  个人信息注册表单
  6.5  知识链接
  6.6  FrontPage典型试题分析
项目七  Access数据库应用
  7.1  创建学生管理数据库
  7.2  创建数据表
  7.3  建立数据查询
  7.4  知识链接
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  7.5  Access典型试题分析
项目八  Internet应用
  8.1  计算机网络基础
  8.2  使用搜索引擎
  8.3  Outlook的收发邮件
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