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内容概要

　　本教材主要包括阅读文选和写作两大部分。
阅读文选部分汇聚了古今中外一百余篇风格各异的诗词、散文和小说作品，每篇作品有导读、分析和
点评，视角独特。
阅读文选按照时间顺序，分为古代文学作品选读、现当代文学作品选读和外国文学作品选读三大块。
　　写作部分分章节编排，根据学习写作的顺序和当代大学生学习、工作和生活的需要来选择文体，
主要的章节有：第一章写作基础，下分文章构成要素（材料、主题、结构和表达方式等）；第二章文
学类文体的写作，下分散文写作和杂文写作；第三章是公务文书的写作，下分概述、种类和格式；第
四章事务类文体的写作，下分计划、总结、调查报告和简报；第五章毕业论文写作；第六章礼仪类文
体的写作，下分求职信、感谢信、贺信、竞聘演讲稿等。
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阅读文选古代文学作品选读蒹葭郑伯克段于鄢冯谖客孟尝君胠箧齐桓晋文之事章垓下之围有所思洛神
赋白马篇登楼赋咏怀咏史（其二）饮酒“清晨闻叩门”晚登三山还望京邑西洲曲和晋陵陆丞早春游望
在狱咏蝉题大庾岭北驿感遇三十八首（其二）春江花月夜从军行（其五）过故人庄临洞庭湖赠张丞相
渭川田家燕歌行将进酒菩萨蛮哀江头蜀相走马川行奉送封大夫出师西征省试湘灵鼓瑟宫怨秋怀（其二
）祭十二郎文左迁至蓝关示侄孙湘蝜蝂传段太尉逸事状秋来杜陵叟西塞山怀古过华清宫绝句三首之一
锦瑟菩萨蛮菩萨蛮谒金门摊破浣溪沙破阵子渔家傲天仙子望海潮八声甘州蝶恋花五代史伶官传序踏莎
行答司马谏议书明妃曲二首（其一）定风波江城子·密州出猎前赤壁赋临江仙踏莎行·郴州旅舍鹧鸪
天兰陵王·咏柳苏幕遮渔家傲声声慢满江红卜算子关山月书愤念奴娇摸鱼儿水龙吟扬州慢莺啼序过零
丁洋山坡羊·潼关怀古般涉雕·哨遍“高祖还乡”蚊对祭外姑文《娑罗馆清言》六则妄心天目天姥游
黄山日记西湖七月半柳南乡子·邢州道上作长亭怨慢·雁金缕曲（二首）之二半幅亭试茗记金缕曲·
赠梁汾随园记闲情记趣现当代文学作品选读就任北京大学校长之演说伤逝容忍与自由炉中煤读书的艺
术迟桂花（节选）再别康桥断魂枪下棋小狗包弟雨巷吃饭赞美金锁记乡愁回答我与地坛秦腔一只特立
独行的猪面朝大海，春暖花开外国文学作品选读西风颂门槛我愿是一条急流珠宝贝多芬百年祭打赌麦
琪的礼物海燕一片树叶我有一个梦想写作部分第一章 写作基础知识第一节 材料第二节 主题第三节 结
构第四节 表达方式第二章 文学类文体写作第一节 散文第二节 杂文第三章 行政公文第一节 行政公文概
述第二节 下行文第三节 上行文第四节 平行文第四章 事务文书第一节 概述第二节 计划第三节 总结第
四节 调查报告第五节 简报第五章 毕业论文第一节 毕业论文概述第二节 毕业论文的写作过程第三节 毕
业论文的条款和参考文献格式第六章 公关礼仪文书第一节 求职信第二节 感谢信第三节 贺信第四节 竞
聘演讲稿第五节 致词（欢迎词、欢送词、答谢词）主要参考书目
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