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内容概要

　　本书作为成人教育非计算机专业第一门计算机课程的主教材，注重计算机基础知识的阐述和应用
技能的培养，主要特点有：（1）教学内容实用性强，共包含七章：计算机与信息社会、微机用户界
面、办公自动化软件、多媒体技术基础、计算机网络与Internet、网页制作、应用案例设计。
（2）软件版本通用：采用了WindowsXP、Office
2003（Word、Excel、PowerPoint、FrontPage）、Photoshop、Flash等软件。
（3）课程资源丰富：配套资源有多媒体教学课件、教学素材、上机练习和考试评价系统等计算机辅
助教学软件。

　　本教材可作为成人教育和高职高专非计算机专业学生学习第一门计算机课程的教材或计算机爱好
者的自学读本。
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