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内容概要

　　《信息系统概论》共分十章。
第一章是信息系统导论，介绍信息系统的基本概念，并说明信息与社会的关系，提出学习信息系统的
重要性。
第二章是微机基础知识，信息技术应用人员既要懂硬件又要懂软件，合理配置硬件和软件，是微机系
统顺畅运行的基础。
第三章是使用Windows，主要介绍当前流行的操作系统的使用技巧，提高微机的工作效率。
第四章是使用Word，主要介绍了Word 2003的高级操作。
第五章是使用Excel，主要介绍了Excel电子表格软件的使用技巧，并用来进行数据处理和数据分析。
第六章是使用PowerPoint，主要介绍了生成具有专业水平的图、文、声、动画甚至视频剪辑并茂的电
子文稿的方法。
第七章是信息系统网络技术，主要介绍了计算机网络的有关知识，着重讲述了Internet的使用。
第八、九章是信息系统管理、建设与开发的内容，介绍了以经济和管理的理念，让基于计算机的信息
系统成为组织比较优势进而竞争优势的重要源泉。
第十章是数据库技术基础，介绍了作为信息系统核心技术和重要基础的数据库技术的相关知识。
《信息系统概论》溶入了作者多年来的教学研究成果，希望能对读者有所帮助和借鉴。
书中附有Readings，可为双语教学服务。
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