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内容概要

　　《大学计算机基础教程》的编写严格依据教育部《大学计算机基础课程教学大纲》，同时还兼顾
了《全国计算机等级考试大纲》的部分要求。
在强调基本理论、基本方法的同时，特别注重对学生进行计算思维和应用能力的培养，并尽量反映计
算机发展的最新技术。

全书共分9章，主要由三部分内容组成：第一部分是计算机基础知识。
包括计算机系统的组成、信息在计算机中的表示、计算机网络、多媒体技术在计算机中的应用等内容
：第二部分是以Windows
XP和Microsoft Office2003为平台，介绍Windows
XP操作系统和Office三个主要软件包（Word、Excel、PowerPoint）的基础知识和基本操作；第三部分
是计算机使用和维护、计算机及信息安全、常用工具软件的使用方法等内容。
各章后面均配有习题，以帮助读者理解和掌握相关内容。

本书还配有专门的实训指导教材。
教师可以参考实训指导教材。
根据教学进度安排实训作业；学生可以主动结合课程的学习完成同步训练，在加深对本书内容理解的
同时使自己的操作实践能力得到提升。
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书籍目录

第1章　计算机基础知识
第2章　Windows XP操作基础
第3章　字处理软件Word2003
第4章　表格处理软件Excel2003
第5章　演示文稿软件PowerPoint2003
第6章　Access数据库基础
第7章　计算机网络
第8章　计算机安全防护
第9章　常用工具软件
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