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前言

　　大学计算机基础课程是高等学校各专业大学生必修的基本课程，也是学习其他计算机相关课程的
基础。
根据教育部《关于进一步加强高等学校计算机基础教学的意见》的有关要求，结合全国计算机等级考
试一级和二级的备考，我们在近几年教材建设和教学改革的基础上，编写了这本“大学计算机应用基
础”教材。
　　本书从培养应用型人才出发，较系统地介绍了计算机科学与技术领域的基本概念和基本应用；通
过配合相应的上机实验，强化学生的应用技能；通过大量的习题，巩固和测试学生对知识的理解。
　　全书共分7章。
　　第1章计算机基础知识。
主要包括计算机的发展、特点、用途和分类，计算机中信息的表示，计算机硬件系统和软件系统，多
媒体技术基础知识，计算机病毒及其防治。
　　第2章Windows：XP操作系统。
主要包括Windows XP的基本知识和基本操作、文件管理、控制面板、磁盘管理，以及附件程序。
　　第3章Word 2003。
主要包括Word文档的基本操作、文档排版、表格制作、图文混排、公式编辑，以及使用批注和修订等
。
　　第4章Excel 2003。
主要包括Excel的基本操作、工作表的格式化、图表编辑，以及数据管理等。
　　第5章PowerPoint 2003。
主要包括制作简单的演示文稿、修饰幻灯片的外观、设置幻灯片的放映效果，以及演示文稿的发布等
。
　　第6章计算机网络和Internet基础。
主要包括计算机网络的基本概念、局域网、Intemet的基本概念、Intemet接入方法，以及Intemet的常用
服务等。
　　第7章软件技术基础。
主要包括数据结构与算法、程序设计基础、软件工程基础，以及数据库设计基础。
　　本书第l章由关焕梅编写，第2章由侯梦雅编写，第3章由刘瑶编写，第4章由王鹃编写，第5章由莫
子军编写，第6章由张华编写，第7章由王晓笋编写；全书由关焕梅、张华统稿并担任主编，汪同庆担
任主审。
本书的编写得到了武汉大学珞珈学院和武汉大学出版社领导的大力支持，许多老师在编写过程中给予
了帮助并提出了宝贵的意见，在此表示衷心的感谢。
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内容概要

　　《大学计算机应用基础》根据教育部《关于进一步加强高等学校计算机基础教学的意见》的有关
要求，结合最新发布的《全国计算机等级考试一级MS Office考试大纲》和《全国计算机等级考试二级
公共基础知识考试大纲》编写。
内容包括：计算机基础知识、Windows XP操作系统、Word 2003、Excel 2003、PowerPoint2003、计算机
网络和Internet基础、软件技术基础等。
　　《大学计算机应用基础》集教程、实验和习题于一体，构思新颖，图文并茂，内容实用，通俗易
懂。
主要供高等学校非计算机专业计算机公共课程教学使用，也可作为计算机爱好者的自学用书。
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章节摘录

　　通常，一个消息由下述三部分组成：　　①接收消息的对象的名称。
　　②消息标志符（也称为消息名）。
　　③零个或多个参数。
　　（4）继承（inh耐tallce）　　继承是面向对象的方法的一个主要特征，是使用已有的类定义作为
基础建立新类的技术。
已有的类可当做基类来引用，新类相应的可当做派生类来引用。
　　广义地说，继承是指直接获得已有的特质和特征，而不必重复定义它们。
　　面向对象方法的许多强有力的功能和突出的优点，都来源于把类组成一个层次结构的系统：一个
类的上层可以有父类，下层可以有子类。
这种层次结构系统的一个重要性质是继承性，一个类直接继承其父类的描述或特性，子类自动地共享
基类中定义的数据和方法。
　　继承具有传递性。
如果类c继承类b，类b继承类a，则类c继承类a。
因此，一个类实际上继承了它上层的全部基类的特性。
也就是说，属于某类的对象除了具有该类所定义的特性外，还具有该类上层全部基类定义的特性。
　　继承分为单继承与多重继承。
单继承是指一个类只允许有一个父类，即类等级为树形结构。
多重继承是指一个类允许有多个父类。
多重继承的类可以组合多个父类的性质构成所需要的性质，因此功能更强，使用更方便。
但是，使用多重继承时要注意避免二义性。
　　继承性的优点是，相似的对象可以共享程序代码和数据结构，从而大幅减少了程序中的沉余信息
，提高了软件的可重用性，便于软件的修改和维护。
另外，继承性使得用户在开发新的应用系统时不必完全从零开始，可以继承原有的相似系统的功能或
者从类库中选取需要的类，再派生出新的类以实现所需要的功能。
　　（5）多态性（polymorphism）　　对象根据所接收的消息而做出动作，同样的消息被不同的对象
接收时可导致完全不同的行动，称为多态性。
在面向对象方法中，多态性是指子类对象可以像父类对象那样使用，同样的消息既可以发送给父类对
象，也可以发送给子类对象。
　　多态性机制不仅增加了面向对象软件系统的灵活性，进一步减少了信息沉余，而且显著地提高了
软件的可重用性和可扩充性。
当扩充系统功能增加新的实体类型时，只需派生出与新实体类相应的新的子类，完全无须修改原有的
程序代码，甚至不需要重新编译原有的程序。
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