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内容概要

　　本书共分3篇10章。
第1章至第4章为硬件篇，全面介绍了办公自动化过程中的主要设备、外部设备和专用设备的类型、组
成、常见故障分析。
第5章至第8章为软件篇，选择性介绍了系统软件Windows Vista Business、Linux发行版本Fedora8的主要
操作以及应用软件Microsoft Office2007、WPS Office2007办公软件中的文本处理、电子表格和幻灯片应
用程序的操作方法。
第9章和第10章为网络篇，系统介绍了组建办公自动化系统为例加以说明。
    本书可以作为高等院校相关专业办公自动化课程的教学用书，也可以作为高等院校网络教育、自考
教育教材或自学参考手册。
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章节摘录

　　视频展台又称实物展示仪、实物展台、文字显示台，把它与投影机相连，可将各种文字、图片、
透明投影胶片、幻灯片、彩色图片及实物模型等，通过视频摄像头清晰、逼真地显示在投影银幕上。
一台普通的视频展台一般由摄像头、光源、实物放置台、控制面板和接口等部分组成。
　　4．7．1视频展台的类型’　　目前市场上的视频展台大体上有两种分法。
以照明光源为依据分为双侧灯台式视频展台和单侧灯台式视频展台。
双侧灯台式视频展台最为常见，双侧都有照明灯，用于调节视频展台所需的光线强度，调节背景补偿
光灵活方便，便于达到被显示物品的最佳演示效果；单侧灯台式视频展台也较常见，区别是只在单侧
有照明灯。
从结构上分为整体式视频展台、底板分离式视频展台和便携式视频展台。
整体式视频展台较为常见，各个部分结合在一起，不能分开，结构紧凑；底板分离式视频展台是为了
节省存放空间而设计的，由于底板分离，便携性增强，小范围内的移动十分方便；便携式视频展台是
针对于需要便携的特殊用户而设计的。
　　4．7．2视频展台的维护　　在使用视频展台时应遵循操作规程，注重保养与维护，以达到最佳投
影效果。
　　（1）做好基础工作　　①认真阅读使用说明书，了解视频展台的性能、操作方法和安全规则，
尽量不要让视频展台工作在其技术使用范围之外。
　　②接通电源前将其放置在一个合适的位置，不要把视频展台放置在不稳定的推车、台面或桌子上
，同时要远离热源，如避免阳光直射、远离各种散热和发热设备等。
　　③检查是否有外壳破损、松动开裂、缠绕等现象，视频展台对VGA信号线或视频线缆的要求较高
。
　　④开机前要用视频展台原装附带的电缆和电线连接好相关的周边设备，不要用其他替代连线连接
外接设备，且要确保视频、音频电缆与视频展台连接的插座切实插牢。
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