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前言

　　本教材是湖北高职“十一五”规划教材，是在湖北省教育厅立项的湖北省教育科学“十一五”规
划专项资助重点课题《高职营销专业课程改革研究》（湖北高职“四个建设”系列规划课题）／的成
果基础上合作研制而成的。
　　本教材力求将国际贸易单证理论知识与实务操作融为一体，并注重培养国际贸易单证实务操作技
能。
本书具有以下特点：　　1．体例新颖。
本教材各章内容均按照导入思考、正文、本章小结和强化训练的顺序依次安排。
其中，在正文内容中，凡是涉及单证的内容均设计了课内实践，凸显高职“高技能型人才”的培养目
标及要求。
　　2．实操性强。
本教材内容贴近实际。
导入思考大多以单证典型案例为主，不仅可激发学生的学习兴趣，而且可诱导其对企业单证实务进行
思考；本教材课内实践形式多样，内容紧密结合国际商务单证员资格考试的技能要求；本教材所使用
的单证来自于外贸公司、银行和货代公司等，单证业务贴近企业实际，可实现学生动手能力与职业岗
位能力的近距离对接。
　　3．题型多。
本书配有大量的强化训练题，形式多样，有选择题、填空题、问答题及实务操作题等，能够使读者得
到全面的训练，且内容均以单证员、货代员或报关员资格考试为基础，这对参加这类资格考试的人有
很大的帮助。
　　在本教材的研制过程中，我们感到：高职教材研制不仅需要一个良好的创作团队，还需要一个良
好的政策环境。
在教材研制中，湖北省高等教育学会和湖北省高等教育学会高职高专教育管理专业委员会为我们架起
了桥梁；湖北省各高职院校为我们提供了通路。
脚下的路，要靠我们自己走。
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内容概要

　　《国际贸易单证实务》力求将国际贸易单证理论知识与实务操作融为一体，注重培养国际贸易单
证实务操作技能。
各章内容均按照导入思考、正文、本章小结和强化训练的顺序安排。
凡是涉及单证的内容均设计了课内实践，形式多样，内容紧密结合国际商务单证员资格考试的技能要
求。
本书所使用的单证均来自外贸公司、银行和货代公司等，单证业务贴近企业实际。
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章节摘录

　　国际货物贸易作业程序远比国内贸易复杂，主要原因包括：涉及不同的货币和价格制度、远距离
的运输、进出口双方对对方资信的了解存在困难、不同国家在法律法规上有较大的差别等。
这些因素决定了国际贸易综合作业是一个复杂的系统，但就单笔业务而言，我们可以把国际贸易作业
程序分为三个阶段：交易的磋商、合同的履行和善后处理。
不同的付款方式、运输方式及不同的交易条件等都会大大影响买卖双方责任与风险的划分。
而且在不同的阶段，特别是在合同履行过程中，会产生与操作步骤紧密相关的单据。
现在我们就不同的操作阶段买卖双方各自的操作过程做一个粗略的概述。
　　第一节合同的磋商　　交易磋商的主要过程是：询盘、发盘、还盘和接受。
　　一、询盘　　询盘又称询价，是指交易的一方为购买或出售某种商品，向对方口头或书面发出的
探询交易条件的过程。
其内容可繁可简，可只询问价格，但最好是同时询问其他交易条件。
　　询盘对询盘作出方无约束力。
在实际业务中，询盘既可由买方向卖方发出，也可由卖方向买方作出。
　　买方询盘是买方主动发出的向国外供应商询购所需货物的行为。
　　卖方询盘是卖方向买方发出的征询其购买意向的行为。
　　询盘并非交易磋商的必要过程，因此也不是交易达成的必要条件。
《联合国国际货物买卖合同公约》及《中华人民共和国合同法》对这一点的规定都是很明确的。
例如，我国合同法第13条规定，当事人订立合同，采取要约、承诺方式。
此即后文所说的发盘与接受。
　　二、发盘　　发盘又称发价，是指交易的一方向另一方提出一定交易条件，并表示愿意按照提出
的交易条件达成买卖某项货物的交易的一种口头或书面的表示。
　　发盘人可以是买方，也可以是卖方。
发盘有实盘和虚盘之分。
所谓虚盘，实际上就是带有保留条款的发盘或者按《联合国国际货物买卖合同公约》的发盘标准衡量
尚不足以构成发盘。
这种情况只能看做对发盘的邀请，或者说只能算是询盘。
　　⋯⋯
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