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内容概要

这是为从事国际经济、国际贸易、电子商务、市场营销、经营管理、商务交流等方面的人员专门撰写
的一部实务性较强的专题性著作。
本书内容涉及商务信函、电报、电话、电传、传真以及电子邮件等，分别详细论述了各种文体商务电
函的写作技巧、应注意的细节、可能出现的问题、应对的计谋与策略。
　　本书的特点是：阐述部分使用汉语，范文部分直接用英语，便于使用者正确领会，以适合多层面
读者的需要；全书各章均选取较新视角的资料予以展开，以帮助读者直探奥妙所在。
本书之所以称之为《当代商务电函》是因为在本书中作者将电话这一当代使用频繁的商务沟通手段列
入其中，这在同类著作中是少见的。
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子邮件的异同点主要参考书目

Page 3



第一图书网, tushu007.com
<<当代商务电函>>

媒体关注与评论

　　本书专为从事国际经济、国际贸易、电子商务、市场营销、商务交流方面工作人员编写，是一部
实务性较强的专题性著作。
全书共六章，内容涉及商务信函、电报、电话、传真及电子邮件等。
本书特点在于用中文讲解理论部分，列举英文实例及范文，同时将电话这一当代使用频繁的商务手段
列入其中，本书中若干章节内容在国内中文版同类书籍中尚属首次露面。
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