
第一图书网, tushu007.com
<<新编应用文写作>>

图书基本信息

书名：<<新编应用文写作>>

13位ISBN编号：9787306036520

10位ISBN编号：7306036521

出版时间：2010-6

出版时间：中山大学

作者：邱平

页数：255

版权说明：本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问：http://www.tushu007.com

Page 1



第一图书网, tushu007.com
<<新编应用文写作>>

内容概要

本书选取了现代机关、企事业单位常用的应用文作为基础训练的素材，内容包括行政公文、其他通用
公文、财经应用文、公关应用文及学术类应用文等文种的写作。
    其中，行政公文部分突出的特点是列举了不同种类和不同使用范围的国家行政公文，并阐述了规范
的公文格式与写作要求；专用应用文部分突出了文案教学与写作训练相结合的特点，设计了学生可自
行练习的实例作业；对一些有相同特点的应用文还采用了比较教学的方式，突出了不同文种的特点。
全书内容贴近社会、贴近市场，便于学生将理论学习和工作实践结合起来，针对性和实用性很强。
    本书适合成人高等院校和高等职业教育院校各专业学生使用，也可作为其他高等专科院校应用写作
课程的教材，还可作为机关、企事业单位办公室工作人员的培训用书或自学参考书。
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书籍目录
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编辑推荐

　　为了使教育与社会实践紧密结合，高校教学重在训练学生的动手能力，《新编应用文写作》接受
使用者的意见和要求，组织了相关有教学经验的教师进行了修订。
本版除了介绍规范性行政公文的定义、特点和写作方法之外，还联系市场经济的新要求、新特点，选
编了一些使用频率较高的其他应用文种，以满足大学生踏足社会时的基本写作需求。
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