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内容概要

本书全面介绍了公示的内涵与特点、分类与功能、标题与主题、正文与附录、公示期与媒体、语言与
表述以及典型例文与评析等，全书内容新颖，具有创新性、理论性与实用性。
    本书的主要特点：一是构建了一个比较科学、合理的公示写作理论体系；二是设专章将公示与相近
的公告和告示作比较，指出异同点；三是对常用的公示文种作重点介绍；四是评析了一批公示佳作，
具有针对性。
总的来说，本书有助于公示写作的规范化，是公示教材的奠基之作。
    本书可作为高等院校人文社会科学专业写作课教材，也可作为机关、企事业单位文秘文员的培训用
书，对自学者也有重要参考价值。
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