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内容概要

　　本书以用友T3软件为蓝本，以工作项目与工作任务为中心组织教材内容，以企业会计信息化工作
活动为主线，按照突出职业能力培养，体现基于职业岗位分析和具体工作过程的课程设计理念，让学
生在完成具体项目与任务的过程中来提高会计信息化职业能力，融“教、学、做”为一体。

　　本书充分体现项目导向、任务驱动的教学模式，由系统应用基础、系统管理、基础信息设置、总
账管理、报表管理、工资管理、固定资产管理和购销存管理这八大项目组成，每一项目按照工作情境
、知识准备及工作任务分解为三部分内容，并配有用友T3教学软件、工作过程的视频演示、实训账套
等教学资料。

　　本书既可以作为《新编会计信息化应用(用友T3版)》的配套实训教材，也可以单独使用，适合作
为高职类院校会计、财务管理、会计信息化、信息管理类专业的会计信息化课程教材，也可以作为相
关人员的岗位培训、社会培训及广大自学人员的参考书，还可以作为会计从业人员资格考试与用友T3
认证考试教材。
本书由姚军胜、周蕾担任主编，范义敏、钟伟、姜山担任副主编，王新玲担任主审。
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　　4.3.2　任务2　输入企业期初余额并做试算平衡
　　4.3.3　任务3　备份“实训3　总账初始化”的账套
　4.4　总账管理系统日常业务处理
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　　4.5.2　任务2　修改凭证
　　4.5.3　任务3　对相关凭证进行出纳签字
　　4.5.4　任务4　审核凭证
　　4.5.5　任务5　凭证记账
　　4.5.6　任务6　进行反记账，删除凭证，并重新记账
　　4.5.7　任务7　备份“实训4　企业日常业务处理”的账套
　4.6　总账管理系统的辅助管理
　　4.6.1　现金管理
　　4.6.2　账簿管理
　　4.6.3　往来管理
　　4.6.4　项目核算
　4.7　实训5　账簿管理
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　　4.7.2　任务2　查询余额表
　　4.7.3　任务3　查询数量金额明细账
　　4.7.4　任务4　定义并查询管理费用多栏账
　　4.7.5　任务5　查询企管部孙云个人往来清理情况
　　4.7.6　任务6　往来账查询
　　4.7.7　任务7　查询“会计电算化实验教程”项目明细账
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　　4.7.9　任务9　查询现金日记账
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　　5.2.3　任务3　利用报表模板生成资产负债表
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　　6.1.2　工资管理系统的业务处理
　6.2　实训8　企业工资管理
　　6.2.1　任务1　建立工资账套
　　6.2.2　任务2　基础信息设置
　　6.2.3　任务3　建立工资类别
　　6.2.4　任务4　曾加人员档案
　　6.2.5　任务5　本月工资业务
　　6.2.6　任务6　月末处理
　　6.2.7　任务7　备份“实训8　工资管理”的?套
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　　8.2.8　任务8　设置客户与供应商往来科目
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章节摘录

版权页：插图：账套是一组相互关联的数据。
每一个独立核算的企业都有一套完整的账簿体系，把这样一套完整的账簿体系建立在计算机系统中就
称为一个账套。
每一个企业都可以为其每一个独立核算的下级单位建立一个核算账套。
换句话说，在企业管理系统中，可以为多个企业（或企业内多个独立核算的部门）分别立账，且各账
套数据之间相互独立，互不影响，使资源得以最大程度的利用。
账套管理功能包括建立账套、修改账套、删除账套、备份／恢复账套和启用系统。
2.年度账管理年度账与账套是两个不同的概念，一个账套中包含了企业所有的数据，把企业数据按年
度进行划分，称为年度账。
年度账可以作为系统操作的基本单位，因此设置年度账主要是考虑到管理上的方便性。
年度账管理包括年度账的建立、备份、恢复、清空年度数据和结转上年数据。
3.操作员及操作权限的集中管理为了保证系统及数据的安全与保密，系统管理提供了操作员及操作权
限的集中管理功能。
通过对系统操作分工和权限的管理，一方面可以避免与业务无关的人员进入系统，另一方面可以对系
统所包含的各个子产品的操作进行协调，以保证各负其责，流程顺畅。
操作权限的集中管理包括设置操作员和为操作员分配权限。
4.设立统一的安全机制对企业来说，系统运行安全、数据存储安全是必需的，为此，每个应用系统都
无一例外地提供了强有力的安全保障机制，如设置对整个系统运行过程的监控机制，清除系统运行过
程中的异常任务和设置系统自动备份计划等。
鉴于系统管理模块在整个用友仍中的地位和重要性，必须对登录系统管理的人员做严格界定：系统只
允许以两种身份注册进入系统管理——一是以系统管理员的身份，二是以账套主管的身份。
系统管理员负责整个系统的安全运行和数据维护。
以系统管理员身份注册进入，可以进行账套的建立、备份和恢复，设置操作员和权限，监控系统运行
过程，清除异常任务等。
具体来说，系统管理员主要负责以下几项工作内容。
①按岗位分工要求设置系统操作员，分配其对应权限。
②按已确定的企业核算特点及管理要求进行企业建账。
③随时监控系统运行过程中出现的问题，清除异常任务、排除运行故障。
④保障网络系统的安全，预防计算机病毒侵犯。
⑤定期进行数据备份，保障数据安全、完整。
账套主管负责所辖账套的管理，其工作任务为确定企业会计核算的规则，对企业年度账进行管理，为
该账套内操作员分配权限，组织企业业务处理按既定流程运行。
对所管辖的账套来说，账套主管是级别最高的，拥有所有系统的操作权限。
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编辑推荐

《新编会计信息化应用实训(用友T3版)》：工作过程导向式教改教材。
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