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内容概要

本书以“用友通标准版10.0”软件为蓝本，从应用的角度出发，以实用性为重点，遵循由浅入深、循
序渐进的原则，力求通俗易懂、易于操作。
结合配套教材《会计信息化应用教程》，将案例教学与实践教学紧密结合，使读者能较快掌握财务管
理系统的基本知识和基本技能，提高综合业务的处理能力。
本书涉及17个基本实验和3个综合实验。
基本实验的内容主要包括系统管理、总账管理、财务报表、工资系统和固定资产管理的上机实验；综
合实验分别为基本账务处理、工资业务处理和固定资产业务处理。
　　本书适用于职业院校会计专业、会计电算化专业、税务专业、审计专业及经济管理等专业相关课
程的教材，也可作为财务人员、税务人员、审计人员和相关从业人员提高自身业务能力的参考书，并
可作为用友会计信息化认证的教材。
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书籍目录
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1.1.4　设置操作员权限  1.2　设置基础档案    1.2.1  机构设置    1.2.2　往来单位设置  实验一　系统管理  
实验二　基础设置第2章　总账管理  2.1　总账系统初始化    2.1.1  设置凭证类别和结算方式    2.1.2　设
置会计科目    2.1.3　录入期初余额  2.2　日常业务处理    2.2.1  填制凭证    2.2.2  出纳签字    2.2.3  审核凭
证    2.2.4　记账  2.3　账簿管理    2.3.1  总账    2.3.2　余额表    2.3.3  明细账    2.3.4  多栏账    2.3.5　个人往
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验三  总账系统初始化（一）　实验四  总账系统初始化（二）　实验五  总账系统日常业务处理（一）
　实验六  总账系统日常业务处理（二）　实验七　账簿管理　实验八  总账月末处理第3章　财务报表
 3.1　报表格式设计    3.1.1  设计表样    3.1.2　设置关键字    3.1.3　编辑公式    3.1.4　保存报表  3.2　报表
数据处理    3.2.1  进入报表数据状态    3.2.2　录入关键字    3.2.3　整表重算  3.3　报表模板    3.3.1  调用报
表模板并生成报表数据    3.3.2  自定义报表模板  实验九　利用报表模板生成报表  实验十  自定义报表  
综合实验一　基本账务处理第4章　工资系统  4.1　工资管理系统初始化    4.1.1  设置工资账套参数   
4.1.2　设置银行名称    4.1.3　设置人员类别    4.1.4　设置工资项目    4.1.5　设置工资类别    4.1.6　建立
人员档案    4.1.7　设置计算公式  4.2  日常业务    4.2.1　工资变动    4.2.2　扣缴所得税    4.2.3　银行代发
　⋯⋯第5章　固定资产管理
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