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内容概要

　　《面向“十二五”高职高专经管类规划教材：财务会计（套装上下册）》是重庆市高等教育教学
改革研究重点项目成果教材。
　　“财务会计”是一门实践性和系统性较强的课程，要求学生既要掌握财务会计的基本理论知识，
又要掌握财务会计工作岗位的操作技能。
因此，我们以财政部最新颁布的《企业会计准则》和《企业会计准则--应用指南》为主要依据，结合
会计从业资格考试和初级会计职称考试要求，依据会计工作典型岗位设计本教材框架，将教材内容分
为十大项日，对应十个典型会计工作岗位，按工作岗位所需知识目标与能力目标、岗位工作任务设置
内容，深入浅出地阐述了出纳岗位、往来结算岗位、存货岗位、对外投资岗位、固定资产岗位、无形
资产及其他资产岗位、职工薪酬岗位、筹资岗位、财务成果岗位、总账报表岗位的相关知识。
每个项目均以“案例导入”引导，每个项目后均配有丰富多样的练习题和实训资料。
　　本教材可作为高等职业院校、高等专科学校、成人高校会计专业及其他专业的教材，也可作为社
会相关从业人士的业务参考书及培训用书。
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书籍目录

上册项目一 出纳岗位核算任务一 出纳岗位的核算任务与业务流程学习情景1 出纳岗位的核算任务学习
情景2 出纳岗位的核算业务流程任务二 出纳岗位的核算学习情景1 库存现金的核算业务学习情景2 银行
存款的核算业务学习情景3 其他货币资金的核算业务任务三 支付结算业务学习情景1 支付结算纪律及
原则学习情景2 票据结算学习情景3 票据之外的银行结算方式任务四 出纳岗位的业务实训综合练习出
纳岗位项目二 往来结算岗位核算任务一 往来结算岗位的核算任务和业务流程学习情景1 往来结算岗位
的核算任务学习情景2 往来结算岗位的核算业务流程任务二 往来业务的核算学习情景1 应收账款的核
算业务学习情景2 应收票据的核算业务学习情景3 预付账款及其他应收款的核算业务学习情景4 坏账损
失的核算业务学习情景5 应付账款的核算业务学习情景6 应付票据的核算学习情景7 预收账款及其他应
付款的核算业务学习情景8 债务重组的核算业务任务三 往来结算岗位的业务实训综合练习往来结算岗
位项目三 存货岗位核算任务一 存货岗位的核算任务和业务流程学习情景1 存货岗位的核算任务学习情
景2 存货岗位的核算业务流程任务二 存货的确认与计价学习情景1 存货的确认学习情景2 取得存货的计
价学习情景3 发出存货的计价任务三 实际成本法下存货的核算学习情景1 原材料的核算下册
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章节摘录

版权页:任务一出纳岗位的核算任务与业务流程学习情景1出纳岗位的核算任务一、出纳的概念及工作
特点（一）出纳的概念出纳作为会计名词，有出纳工作、出纳人员两层含义。
出纳工作是会计工作的重要组成部分，出纳人员是会计部门的成员之一。
1．出纳工作顾名思义，出即支出，纳即收入。
出纳工作是管理货币资金、票据、有价证券进进出出的一项工作。
具体地讲，出纳工作是按照有关规定和制度，办理本单位的现金收付、银行结算及有关账务，保管库
存现金、有价证券、财务印章及有关票据等工作的总称。
从广义上讲，只要是票据、货币资金和有价证券的收付、保管、核算，就都属于出纳工作。
它既包括各单位会计部门专设出纳机构的各项票据、货币资金、有价证券的收付业务处理、整理、保
管、核算等各项工作，也包括各单位业务部门的货币资金收付、保管等方面的工作。
狭义的出纳工作则仅指各单位会计部门专设出纳岗位或人员的符项工作。
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编辑推荐

《面向"十二五"高职高专经管类规划教材:财务会计(套装上下册)》可作为高等职业院校、高等专科学
校、成人高校会计专业及其他专业的教材，也可作为社会相关从业人士的业务参考书及培训用书。
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