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前言

当前，以计算机技术、微电子技术和通信技术为特征的现代信息技术，已在社会各个领域中得到广泛
应用，正在改变着人们的生产与生活方式、工作与学习方式。
在信息社会里，信息的获取、传输、处理和应用能力将作为人们最基本的能力和文化水平的标志。
为了使大家学会使用计算机这一最重要的信息处理工具，我们几位长期从事计算机应用教学的教师合
作编写了本教材。
本教材从实用的角度介绍了计算机基础知识、Windows 2000、因特网、word 2000、Excel 2000
、PowerPoint 2000等软件的使用。
在介绍操作的同时，注重计算机基本知识的传授，使学生在学会的同时不断提高汁算机文化素质，最
终达到“会学”，以适应不断更新的计算机应用需求。
目前市面上有不少计算机文化基础类的教材，但这些教材多是以讲述理论概念和菜单命令为主线条编
写而成的，这种编写方式的特点是理论讲述有条理．学习者遇到问题查阅方便，但不利于初学者学习
，尤其是不利于自学。
我们所编写的教材的特点是，以精心选择的实例为主线条，通过提出问题，在一步步解决这个问题的
过程中，让学生学习如何操作计算机和如何使用应用软件。
教师可根据书中的实例进行讲解，学生可方便地对照书进行复习和自学。
避免了以往教材中先讲一大堆的概念，教师讲得枯燥，学生也记不住的情况。
考虑到目前许多学校都建设了网络教学平台，因此，我们将因特网应用安排到第三章讲解，使得学生
学习了计算机的基本操作后就能学会使用网络进行学习，便于网上教学和辅导。
本教材由胡新生教授任主编，李广振教授任副主编。
编者有黎虹、李健宏、何牧泓、胡春、谢祥选等教师。
本书可作为本专科教材，也可作为计算机应用培训班教材。
由于作者的知识和写作水平有限，书中难免有不妥甚至错误之处，恳请读者批评指正。
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内容概要

《计算机文化基础(第2版)》有配套的电子教案和教学课件，便于教与学。
可作为本专科教材，也可作为计算机应用培训班教材。
本教材从实用角度出发，以实例为主线条，介绍了计算机基础知识、因特网应用和WindLOWS 2000
、Word 2000、Excel 2000、PowerPoint 2000等软件的使用。
在介绍操作的同时，注重计算机基本知识的传授，使学生在学会操作的同时不断提高计算机文化素养
。
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章节摘录

插图：从1946年到现在，计算机的发展按其所使用的逻辑元器件大致可分为四代。
1．第一代计算机（1946-1958年）其基本特征是采用电子管作为计算机的逻辑元件，运算速度仅为每
秒几千次到几万次，内存容量很小，用机器语言或汇编语言编写程序。
这时期的计算机体积庞大，造价也较高，主要用于军事和科研工作。
2．第二代计算机（1958～1964年）其基本特征是采用晶体管作为计算机的逻辑元件。
外部设备开始改善，外存储器有了磁盘、磁带，外设种类有所增加。
运算速度达每秒几十万次到上百万次，内存容量增加了许多。
出现了高级程序设计语言，如FORTRAN，COBOL，ATGO等。
与第一代电子管计算机相比，晶体管计算机体积更小，造价更低，可靠性及功能更强，应用得到进一
步推广，除完成科学计算外，还用于数据处理和事务管理。
3．第三代计算机（1964-1970年）其标志是逻辑元件采用中、小规模集成电路，其工艺可以在几平方
毫米的单晶硅片上集成十几个甚至上千个电子元件。
这一时期的计算机运算速度可达每秒几百万次到上千万次，存储技术进一步发展，软件得到进一步完
善，操作系统及高级程序设计语言都有了较大发展，出现了完善的操作系统和会话式语言。
从第三代起，计算机开始进入普及阶段，广泛应用于商业管理、过程控制、教育、实验室数据处理等
各个方面。
4．第四代计算机（1971年至今）其标志是逻辑元件采用大规模和超大规模集成电路。
电子元件的集成度进一步提高，运算速度快，存储容量大，计算机的运算速度可达每秒几十万亿次。
系统软件和应用软件得到极大的丰富。
伴随着微机的出现，计算机已进入社会各单位和千家万户之中。
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编辑推荐

《计算机文化基础(第2版)》信息技术应用丛书之一。
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