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内容概要

　　《踏出国门：贝立兹工作美语（套装共3册）》编撰的基本信念；教材取材涵盖所有的实用范围
，并且兼顾美国文化之时势风尚，以百分之百与美国社会同步为指标，以完全与美国当代密合为依归
。
《踏出国门：贝立兹工作美语（套装共3册）》除了助您习得美语，更让您在异国工作中，成竹在胸
，风度超然。
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书籍目录

上册序贝立兹的奥秘印刷教材体例学习指引List of Characters（人物表）DIALOGUE 1 Getting Assigned to
a ClientDIALOGUE 2 Talking to a ReceptionistDIALOGUE 3 Meeting a ClientDIALOGUE 4 Attending a
Business LunchDIALOGUE 5 Making a Credit Card CallDIALOGUE 6 Meking an AppointmentCULTURAL
HINTS “Drinking”DIALOGUE 7 Meeting a SubordinateDIALOGUE 8 Giving CriticismDIALOGUE 9
Giving AdviceDIALOGUE 10 Firing an Employee中册下册
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