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内容概要

《商务外贸函电实训教程》主要内容简介：“外贸函电”是一门经贸与语言并重的复合类专业技能课
程。
其教学实践除了遵循一般的教学规律之外，还必须服从于特定的商务环境要求。
《商务外贸函电实训教程》的编写内容契合实际的国际贸易交易业务，形式贴近教学，在专业知识介
绍的基础上轻理论说教而重实际操作技能训练。
符合高职教育培养理念，有利于教师的实训指导和学生的实操开展。
《商务外贸函电实训教程》以进出口贸易的实际流程为主线，按照外贸业务的6大项目，开发与了解
客户、争取订单、磋商谈判、合同落实、履约及后续业务将《商务外贸函电实训教程》分为10个单元
。
每个单元由7大部分组成，包括：知识引入、工作任务、信函常用语句与表达、样函学习、知识链接
、经典案例分析和习题实操训练。
7个部分承担了不同的教学任务，环环相扣，不片面追求和强调内容的理论性和系统性，以从业人员
的角度出发，着力体现“实用、够用、好用”的特色。
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