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内容概要

“计算机文化基础”是面向高等院校非计算机专业学生开设的一门计算机基础课，属于高等院校非计
算机专业计算机基础教育系列课程中第一层次的课程，是一门必修的公共基础课，也是应用计算机的
入门课程。
本书是参照全国高等院校非计算机专业计算机基础教育改革方案而编写的。
本书内容包括微型计算机的基础知识、中文Windows2000操作系统、中文Word2000、中文Excel2000、
中文Power-Point2000、计算机网络基础、常用工具软件的使用，办公自动化设备等8部分组成。
    本书内容的组织侧重于面向应用的实用能力训练。
选材精练、详略得当、实用性强、体例新颖、通俗易懂、适用于高等院校尤其是高等职业院校非计算
机专业公共计算机基础课教学使用，也可以作为参加计算机等级考试（一级）的学生准备应考使用，
还可以作为广大计算机爱好者的自学用书。
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书籍目录
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用　　4.7　Excel　数据库管理　　4.8　打印工作表　　习题与思考题7　第5章　中文演示软
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章节摘录

　　1.1.4 计算机的主要特点　　计算机作为一种通用的智能工具，具有以下几个特点：　　1．运算
速度快　　现代的巨型计算机系统的运算速度已达每秒几十亿次乃至几百亿次。
大量复杂的科学计算在过去人工计算需要几年、几十年，而现在用计算机计算只需要几天或几小时甚
至几分钟就可以完成。
　　2．运算精度高　　由于计算机内采用二进制数制进行运算，因此可以用增加表示数字的设备和
运算计算技术，使数值计算的精度越来越高。
例如对圆周率的计算，数学家们经过长期艰苦的努力只算到了小数点后500位，而使用计算机很快就算
到了小数点后200万位。
　　3．通用性强　　计算机可以将任何复杂的信息处理任务分解成一系列的基本算术和逻辑操作，
反映在计算机的指令操作中，按照各种规律执行的先后次序把它们组织成各种不同的程序，存入存储
器中。
在计算机的工作过程中，利用这种存储程序指挥和控制计算机自动快速地进行信息处理，并且十分灵
活、方便、易于变更，这就使计算机具有极大的通用性。
　　4．具有记忆和逻辑判断功能　　计算机有内部存储器和外部存储器，可以存储大量的数据，随
着存储容量的不断增大，可存储记忆的信息量也越来越大。
计算机程序加工的对象不只是数值量，还可以包括形式和内容十分丰富的各种信息，如语言、文字、
图形、图像、音乐、影像等。
编码技术使计算机既可以进行算术运算又可以进行逻辑运算，可以对语言、文字、符号、大小、异同
等进行比较、判断、推理和证明，从而极大地扩大了计算机的应用范围。
　　5．具有自动控制能力　　计算机内部操作、控制是根据人们事先编好的程序自动控制进行的，
不需要人工干预。
　　⋯⋯
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