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内容概要

本书针对出纳工作的基本特点，结合最新的现金管理制度和银行支付结算办法以及财务、会计等其他
法规和制度，系统地介绍了出纳业务的基本知识、基本技术技能和操作处理方法、记账技术以及一些
出纳的基本技巧等内容，渗透到出纳工作的方方面面。
其丰富的内容可以为出纳人员提供全方位的业务指导。
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作者简介

第一作者凌辉贤：财会本科、税收研究生、纳税筹划实战专家 ，中国注册税务师、澳大利亚国家执业
会计师、英国财务会计师，名家黄埔大讲堂2007年企业所得税筹划30法主讲专家、北京大学案例管理
研究中心特聘讲师、纳税人俱乐部等高级顾问合作讲师。
具有多年大型企业及事务所工作经验，长年从事会计培训和税务筹划培训，担任多家公司的税务顾问
和财务顾问，在纳税筹划、税务管理、税务会计等方面拥有深厚的理论功底，丰富的实际操作经验。
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