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内容概要

本书以2013年最新考试教材为依据，对大纲进行了全面分析，重点突出，帮助学生把握重点，攻克难
点，有的放矢，提高效率。
本书中的“大纲解读”对考情、考点进行了详细分析；“考点精讲”讲解的重点、难点通俗易懂；“
同步自测”针对性强，贴近考试，帮助考生提高解题能力；书的最后附带一套模拟题，以便考生对知
识掌握情况进行检验。
本书是应考者快速贯通考点、顺利通过考试的必备书籍。
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作者简介

全国经济专业技师资格考试研究院成立于2004年5月，是我国第一家专注于经济专业技师资格考试、能
力考核与人才培养的专业研究机构。
现有专兼职研究人员16人，每年有上万人参加本院的辅导课程，顺利取得初级/中级经济师资格。

研究院自成立之日起，树立了从企业实际经营出发，深入研究人才培养、人力资源建设如何有效地为
企业经营服务、如何科学地为企业经营管理培养一流实用人才。

目前，研究院专家已经编写《全国经济专业技术资格考试标准教程》、《全国经济专业技术资格考试
模拟试卷》等多部培训教程。
该套教程已经连续5年出版，自2013年起，将由清华大学出版社隆重推出。

研究院将继续以“企业培养实用人才”为宗旨，帮助更多的企业获得优秀的人才，帮助更多的人成为
企业的有用之才。
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主要类型�184
考点九  组织变革�187
考点十  克服变革的阻力�188
同步自测�189
同步自测解析�190
第二十六章  领导职能�192
大纲解读�192
考点精讲�192
考点一  领导工作概述�192
考点二  领导权力的构成�193
考点三  人性假设理论�194
考点四  领导理论�194
考点五  领导方式理论�195
考点六  领导权变理论�196
考点七  激励�197
考点八  各主要激励理论的
主要内容�198
考点九  激励的方式方法�199
考点十  沟通�199
同步自测�201
同步自测解析�202
第二十七章  控制职能�205
大纲解读�205
考点精讲�205
考点一  控制工作概述�205
考点二  控制工作的
基本原则�206
同步自测�207
同步自测解析�208
第二十八章  法的一般原理�210
大纲解读�210
考点精讲�210
考点一  法的概念、本质和
基本特征�210
考点二  法律规则的逻辑
构成和分类�211
考点三  法的制定和
法律解释�212
考点四  法的功能和效力�212
同步自测�213
同步自测解析�215
第二十九章  我国的法律体系�217
大纲解读�217
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考点精讲�217
考点一  法律体系的概念�217
考点二  我国法律体系的
基本框架�217
同步自测�218
同步自测解析�219
第三十章  行政法基础知识�220
大纲解读�220
考点精讲�220
考点一  行政法概述�220
考点二  行政法律关系�221
考点三  行政主体�221
考点四  行政行为�222
考点五  行政复议和
行政诉讼�223
考点六  行政赔偿�224
同步自测�225
同步自测解析�227
第三十一章  民法基础知识�230
大纲解读�230
考点精讲�230
考点一  民法的概念与
基本原则�230
考点二  民事主体�231
考点三  民事法律行为�233
考点四  代理�234
考点五  民事权利、民事义务和
民事责任�235
考点六  诉讼时效�237
同步自测�238
同步自测解析�240
第三十二章  民事诉讼与仲裁法
基础知识�242
大纲解读�242
考点精讲�242
考点一  民事纠纷及其
解决途径�242
考点二  民事诉讼法
基础知识�242
考点三  仲裁法基础知识�246
同步自测�247
同步自测解析�249
模拟试卷�251
模拟试卷参考答案与解析�261
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