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内容概要

本书对办公自动化基础知识和基本技术、办公自动化系统应用、移动办公、办公网络安全做了详细的
介绍，讲述了常用办公自动化设备的原理及使用方法。
本书注重基本原理的清晰及合用性，强调理论与实践的结合，实用性及可操作性较强。

本书可作为高职高专院校电子政务应用及相关专业的学生学习电子政务内部网络课程的教材，也可作
为公务员进行办公自动化系统应用操作的培训参考书。
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编辑推荐

《办公自动化方法与应用(第2版高职高专新课程体系规划教材)/计算机系列》编著者吕晓阳、周胜安
、黄果。
    本书面向已初步掌握计算机操作技能的职业学院电子政务及其相关专业的学生，通过本书可以较全
面地了解政务内外网络的基本知识，掌握办公自动化系统的操作技能。
考虑到职业学院学生的特点，本书以一个市局级机关的架构和人员配置来模拟办公自动化系统的运作
，增强了教学内容的真实性和规范性，突出了实用性和可操作性，深入浅出，易读易懂，便于读者边
用边学。
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