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编辑推荐

刘锡轩、丁恒、侯晓音编著的《计算机应用基础》本着突出“针对性、实用性、实践性和应对性”的
要求，用通俗的语言配以大量的插图详细介绍了Word、Excel、ppt等软件的基础知识和基本操作，通
俗易懂，图文并茂。
    书中专设了“课程实训”一章，用有针对性和实用性的实例来加深和巩固所学知识； 专设了“本课
程求职面试可能遇到的问题应对”一章，提出了一些涉及电脑办公常见的具体问题，帮助学生提高求
职面试的应对性。
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