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内容概要

《经典清华版软件入门与提高丛书:Excel2010表格处理及应用入门与提高》主要介绍Excel2010表格处理
功能，主要分为两部分，前部分为基础知识，后部分为实例讲解。
其内容包括Excel2010初探、基本操作、数据处理、表格美化、图标图形、函数公式、条件格式、模板
应用、高手进阶、审阅校对、安全隐私、协同操作、文件打印、会计财务、行政管理和人力资源等方
面的知识。
《经典清华版软件入门与提高丛书:Excel2010表格处理及应用入门与提高》在结构上循序渐进，章节顺
序由浅入深，并采取一步一图的原则，简单明了地将Excel表格处理的知识呈现在读者面前，是学
习Excel的好帮手。
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误 6.1.4隐藏公式 6.2函数操作示例 6.2.1统计工龄 6.2.2计算利率 6.2.3四舍五入 6.2.4合并字符串 6.2.5重复
文本 6.2.6进制转换 6.2.7字母转换 6.2.8统计字符出现的次数 6.2.9返回星期数 6.2.10返回时间 6.2.11计算平
均值 6.2.12统计总成绩 6.2.13条件统计 6.2.14对提成金额进行限制 6.2.15求绝对值 6.2.16计算余数 6.2.17判
断星座 6.2.18汇总 6.2.19对字符进行拼接 6.2.20清除空格 6.2.21转换货币格式 6.2.22计算组合数 6.2.23将阿
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”规则 7.3.2 “介于”和“不介于”规则 7.3.3突出显示最优秀的三个数据 7.3.4标记列表中的错误值 ⋯
⋯ 第8章模板的应用 第9章高手进阶 第10章审阅校对 第11章安全隐私 第12章协同操作 第13章文件打印 
第14章在财务中的应用 第15章在行政管理中的应用 第16章在人力资源管理中的应用

Page 3



第一图书网, tushu007.com
<<Excel 2010表格处理及应用入门>>

章节摘录

版权页：   插图：   Excel 2010大幅改进了数据透视表的功能，用户可以更轻松、更快速地使用数据透视
表。
其主要增强功能包括以下几方面。
 1）性能增强 在Excel 2010中，多线程有助于提高数据透视表中数据检索、排序和筛选的速度。
 2）数据透视表标签 用户可以在数据透视表中向下填充标签，还可以在数据透视表中重复标签以显示
所有行和列中嵌套字段的项目标题，从而更快速地使用数据透视表。
 3）增强的筛选功能 通过单击切片器中的按钮，用户可以使用切片器筛选数据透视表数据，以及在不
打开其他菜单的情况下快速查看所应用的筛选器。
此外，利用筛选界面中的新增搜索框，用户可以在数据透视表的项目中查找所需的数据。
 4）回写支持 在Excel 2010中，用户可以在OLAP数据透视表的值区域中更改值，并将其回写到OLAP服
务器上的Analysis Services多维数据集。
用户可以在模拟模式下使用回写功能，然后在不再需要更改时使用这些更改，或者保存这些更改。
 5）值显示方式功能 “值显示方式”功能包含许多新增的自动计算，如“父行汇总百分比”、“父列
汇总百分比”、“父级汇总的百分比”、“按某一字段汇总的百分比”、“按升序排名”和“按降序
排名”。
 6）数据透视图增强 在Excel 2010中，通过添加和删除字段可以更轻松地在数据透视图中直接筛选数据
和重新组织图表布局。
类似地，用户只需单击一次鼠标即可隐藏数据透视图上的所有字段按钮。
 在Excel 2010中，迷你图和切片器等新增功能以及对数据透视表和其他现有功能的改进可帮助用户了解
数据中的模式或趋势，从而使用户做出更明智的决策。
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编辑推荐

《经典清华版软件入门与提高丛书:Excel2010表格处理及应用入门与提高》内容丰富翔实，语言描述通
俗易懂，可帮助读者有效地提升Excel操作能力和工作效率，适合所有Excel学者阅读。
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