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内容概要

　　《初级会计电算化》以财政部最新颁布的《初级会计电算化》考试大纲为依据，以对考生进行综
合指导、全面提高应试能力为原则，在深入研究考试真题的基础上结合考前辅导班教师的实际教学经
验编写而成。
　　《初级会计电算化》从初学者的角度出发，以通俗易懂的语言，详细介绍了初级会计电算化各方
面的知识。
全书共分7章，主要包括以下内容：会计电算化概述、会计电算化的工作环境、会计电算化基本要求
、会计核算软件的操作要求、金蝶软件的应用、操作系统和word以及excel的简介。
另外，本书还提供了3套模拟试卷及其答案解析。
本书利用“用友财务软件”编写了会计实务题，希望通过实例的操作提高读者会计电算化的实际操作
水平。
　　本书内容翔尽、真题丰富，主要供参加会计从业资格考试的人员学习使用，也可作为会计学、财
务管理等专业的参考书和培训班的教材。
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章节摘录

　　第1章 会计电算化概述　　1.1 会计电算化简介　　考核说明：本节主要介绍手工记账到会计电算
化的发展阶段、内部控制与ERe相结合的系统，不是考核重点，了解即可。
　　1.1.1 模拟手工记账的探索起步　　会计是管理的重要组成部分，它以货币为计量单位，应用一套
自身特有的方法，从价值方面对生产经营活动进行反映和监督。
因此，在会计工作中，会计人员通过采集、传输和存储取得大量的数据，并对此进行分类、汇总和系
统处理，为经营管理提供有用的息。
在历史上，随着生产的发展和生产规模的逐步社会化，会计也随之发展变化。
经过人们长期实践，会计逐步由简单到复杂，至今已形成一套完整的体系。
与此同时，会计数据处理的技术也在不断地发展变化，经历了手工操作、机械化和电算化几个阶段，
逐步形成了一门独立的新兴科学，在会计工作中发挥着不可估量的作用。
　　“会计电算化”一一词是1981年8月中国会计学会、中国人民大学、第一汽车制造厂在长春市召开
的“财务、会计、成本应用电子计算机专题讨论会”上正式提出来的。
它指将电子计算机技术应用到会计业务处理工作中，用计算机宋辅助会计核算和管理，通过会计软件
指挥计算机替代手工完成或手工很难完成的会计工作，即电子计算机在会计应用中的代名词。
与此同义的还有电脑会计、EDP会计、计算机会计信息系统、电算化会计系统、会计信息化等。
可见会计电算化要有计算机代替记账、算账与报账，并能对信息进行分析，为管理决策服务的功能。
　　会计电算化的概念有广义和狭义之分。
狭义的会计电算化是指以电子计算机（以下简称计算机）为主体的当代电子信息技术在会计工作中的
应用。
广义的会计电算化是指与实现会计电算化有关的所有工作，包括会计电算化软件的开发和应用及市场
的培育与发展、会计电算化的宏观规划、会计电算化人才的培养、会计电算化的制度建设等。
　　⋯⋯
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