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内容概要

　　《高等学校计算机基础教育教材精选：大学计算机应用基础教程（第3版）》为国家精品课程“
大学计算机应用基础”的配套教材，以崭新的思路进行设计和编排。
全书以实际应用为目标，力图将计算机基础知识介绍和应用能力培养完美结合。
《高等学校计算机基础教育教材精选：大学计算机应用基础教程（第3版）》主要特点是：针对以应
用知识和技能介绍为主的章节，配以应用任务作为范例讲解；较大篇幅地增加了计算机网络技术、多
媒体技术和数据库技术的内容；采用Windows
7和Office
2010等主流软件环境；考虑到主教程、实验教程、辅助教学资源和教学专用网站的分工，侧重于知识
和技能的阐述，与其他部分内容相对独立，相互融合。
本教程和配套的《大学计算机应用基础实验教程》是《大学计算机应用基础立体教程》的主要组成部
分，其他组成部分还有多媒体教学课件、课程实验资源、上机练习和考试评价系统和教学素材，以及
提供远程学习、备课、讨论、练习、考试评价和资源下载等教学支持手段的教学专用网站。

　　《高等学校计算机基础教育教材精选：大学计算机应用基础教程（第3版）》可作为大学本科和
高职高专学生学习“大学计算机应用基础”课程的教材或计算机爱好者的自学读本。
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书籍目录

第1章 计算机基础知识
1.1 信息与计算机
1.1.1 信息与信息技术
1.1.2 信息社会与信息素养
1.1.3 信息处理的历史与计算机
1.1.4 信息的表示
1.1.5 因特网
1.2 计算机系统
1.2.1 计算机硬件系统
1.2.2 计算机软件系统
1.2.3 计算机基本工作原理
1.2.4 计算机的数字系统
1.2.5 个人计算机
1.3 计算机使用中的道德问题
1.3.1 计算机犯罪
1.3.2 计算机病毒-
1.3.3 软件知识产权保护
1.3.4 计算机职业道德
习题
第2章 微机用户界面及使用
2.1 Windows基本操作
2.1.1 Windows的启动和关闭
2.1.2 鼠标和键盘的使用
2.1.3 窗口及其基本元素
2.1.4 桌面的设置
2.1.5 汉字输入法
2.2 文件管理
2.2.1 基本概念
2.2.2 “计算机”与资源管理器
2.2.3 文件的搜索
2.2.4 文件属性和文件夹选项
2.2.5 回收站操作
2.3 程序管理
2.3.1 程序的运行与任务管理器
2.3.2 快捷方式
2.3.3 文件关联
2.4 系统管理
2.4.1 控制面板
2.4.2 系统维护
2.4.3 硬件的安装
2.4.4 应用软件的安装与卸载
2.4.5 注册表的应用
2.5 附件
2.5.1 记事本
2.5.2 画图
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2.5.3 录音机
习题
第3章 文字处理软件
3.1 办公自动化和Microsoft Office
3.1.1 办公自动化简介
3.1.2 MS Office及Word 2010概述
3.2 Word 2010基本操作
3.2.1 Word 2010的界面组成
3.2.2 文档的管理
3.2.3 文档的浏览和控制
3.2.4 文档打印
3.3 Word 2010的文本编辑与美化
3.3.1 文本的编辑
3.3.2 文本美化
3.4 Word 2010的表格制作和处理
3.4.1 创建表格
3.4.2 设置表格的格式
3.4.3 对表格数据进行计算
3.5 Word 2010的图形处理
3.5.1 艺术对象的插入、绘制与编辑
⋯⋯
第4章 电子表格软件
第5章 多媒体技术基础及应用
第6章 演示文稿软件
第7章 计算机网络及应用
第8章 网页制作
第9章 数据库及应用
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章节摘录

版权页：   插图：   3.计算机软件的发展 计算机软件的发展受到计算机应用和计算机硬件的推动和制约
，同时，计算机软件的发展也推动了计算机应用和计算机硬件的发展。
计算机软件的发展过程大致可分为3个阶段： （1）从第一台计算机上的第一个程序开始到高级程序设
计语言出现之前为第一阶段（1946～1956年）。
当时计算机的应用领域较窄，主要是科学计算。
编写程序主要采用机器语言和汇编语言。
人们对和程序有关的文档的重要性认识不足，重点考虑程序本身。
尚未出现软件一词。
 （2）从高级程序设计语言出现以后到软件工程出现以前为第二阶段（1956—1968年）。
随着计算机应用领域的逐步扩大，除了科学计算外，出现了大量的非数值数据处理问题。
为了提高程序开发人员的效率，出现了高级程序设计语言，并产生了操作系统和数据库管理系统。
在20世纪50年代后期，人们逐渐认识到和程序有关的文档的重要性，到了20世纪60年代初期，出现软
件（software）一词。
这时，软件的复杂程度迅速提高，研制时间变长，正确性难以保证，可靠性问题突出，出现了“软件
危机”。
 （3）软件工程出现以后迄今为第三阶段（1968年以后）。
为了对付“软件危机”，在1968年的北大西洋公约组织（NATO）召开的学术会议上提出了“软件工
程”概念。
软件工程就是建立并使用完善的工程化原则，以较经济的手段获得能在实际机器上有效运行的可靠软
件的一系列方法。
除了传统的软件技术继续发展外，人们着重研究以智能化、自动化、集成化、并行化和自然化为标志
的软件新技术。
 4.操作系统 操作系统（operating system）是计算机系统中最重要的系统软件。
操作系统能对计算机系统中的软件和硬件资源进行有效的管理和控制，合理地组织计算机的工作流程
，为用户提供一个使用计算机的工作环境，起到用户和计算机之间的接口作用。
 只有在操作系统的支持下，计算机系统才能正常运行，如果操作系统遭到破坏，计算机系统就无法正
常工作。
 操作系统有如下主要功能。
 1）任务管理 任务管理主要是对中央处理器的资源进行分配，并对其运行进行有效的控制和管理。
 2）存储管理 存储管理的主要任务是有效管理计算机系统中的存储器，为程序运行提供良好的环境，
按照一定的策略将存储器分配给用户使用，并及时回收用户不使用的存储器，提高存储器的利用率。
 3）设备管理 设备管理就是按照一定的策略分配和管理输入输出设备，以保证输入输出设备高效地、
有条不紊地工作。
设备管理提供了良好的操作界面，使用户在不涉及输入输出设备内部特性的前提下，灵活地使用这些
设备。
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编辑推荐

《高等学校计算机基础教育教材精选:大学计算机应用基础教程(第3版)》可作为大学本科和高职高专
学生学习“大学计算机应用基础”课程的教材或计算机爱好者的自学读本。
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