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内容概要

　　《高职高专公共基础课规划教材：新编高职高专应用文写作（第2版）》在内容选择上以高职高
专学生群体或个体在日常学习和生活中经常使用的应用文为主，适当兼顾一些专业性的应用文。
在体例设计上借鉴任务驱动编写模式，每个文种都由“给你一个任务”、“教师引领”、“让我们试
着完成这个任务”、“课后强化训练”、“参考例文库”等几项内容构成，强调以学生为主体，遵循
由感性体验到理性认知、正误对照学习、实操训练为宗的编写思路，并尽量使学习过程呈现较大的开
放性，努力为课堂教学富有成效提供可能的空间。
　　《高职高专公共基础课规划教材：新编高职高专应用文写作（第2版）》适合作为高职高专院校
及中职中专学校各专业公共基础课或素质教育通识课教材，也可作为某些专业写作课的补充教材，还
可作为一般社会读者学习写作的参考读本。
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章节摘录

　　4.怎样写结尾　　结尾是消息的最后一句话或最后一自然段，起着收束全文的作用，常与导语呼
应，升华主题，加深读者对消息内容的理解。
　　消息结尾常采用如下形式。
　　（1）评论式。
对新闻事实进行言简意赅的评论，揭示实质，可以直接发表议论，也可以转述他人的评价。
　　（2）总结式。
对前面报道的新闻事实加以概括性地总结，或明确揭示其新闻意义，使读者加深印象。
　　（3）展望式。
在新闻事实表达完毕之后，对其发展趋势做出预测，通常是以乐观的态度描绘美好的前景。
消息的结尾要做到形式多样，耐人寻味，防止公式化、概念化的语言。
有些消息也可以没有结尾，主要看实际是否需要。
　　5.怎样使用背景材料　　背景又称作背景材料，是对新闻事实加以解释的附属事实材料，不属于
新闻事实本身，却可以用来衬托和说明新闻事实，使新闻注入可读性、知识性、趣味性，提高新闻自
身的价值。
　　消息中的背景材料按其性质可以分为以下三种。
　　（1）对比性背景材料。
对事物进行今昔对比、正反对比、左右对比，在对比中突出事物的重要意义，深化消息的主题。
　　（2）说明性背景材料。
介绍新闻事实的政治背景、历史状况、地理环境、物质条件等材料，以说明事物产生的各种因素。
　　（3）注释性背景材料。
对新闻事实中一些不易被读者理解的内容或名词概念，加以适当的解释，帮助理解消息内容。
　　【温馨提醒】　　背景不是每条消息都必须有的，要根据消息本身的需要来决定，要与消息主题
紧密联系。
背景的位置很灵活，可以穿插在主体里，也可以运用在导语或结尾中。
背景的表达一般采用插叙的方法，可以一次交代完，也可以多次穿插交代；可以是一段话，也可以是
几句话甚至一句话。
　　6.怎样安排结构　　消息的结构指如何组织新闻材料，以便更好地阐明事实，表现主题，取得更
好的传播效果。
　　消息经常采用的结构形式有以下五种。
　　（1）倒金字塔式结构。
即按照材料重要程度递减的顺序安排结构，把最重要、最精彩、最新鲜、最有吸引力的事实写在最前
面，把最不重要的事实放在最后面。
这种结构形式便于读者阅读，也便于编辑删改，但是容易出现程式化、单一化的问题，枯燥乏味。
　　⋯⋯
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