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内容概要

　　《全国证券业从业资格考试一本通：证券交易（新大纲版）》主要内容包括：证券交易概述、程
序、基本要素和交易机制，证券交易所的会员、席位和交易单元，交易结算，特别交易事项及其监管
经纪业务；股票网上发行、分红派息、配股及股东大会网络投票、代办股份转让业务；期货交易中间
业务，基金、权证和转债业务，债券买断式回购交易、债券质押式回购交易、债券回购交易的清算和
交收；证券自营业务，集合资产管理业务，定向资产管理业务，资融券业务，证券经纪业务的营运管
理、营销管理、风险防范、监管及法律责任等。

　　以上内容以知识结构图、重点与难点提示、章节内容阐述、章节习题、真题解析、模拟试题等形
式编撰设计。
书中内容基本涵盖了证券从业者所需要的基础知识、专业知识以及考试范围。

　　《全国证券业从业资格考试一本通：证券交易（新大纲版）》对象：全国证券业从业资格考试应
试者、证券业从业人员及广大读表
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书籍目录

绪论
第一章 证券交易概述
第一节 本章知识框架
第二节 本章复习提示
第三节 证券交易的概念、基本要素和交易机制
第四节 证券交易所的会员、席位和交易单元
第五节 同步强化训练
第二章 证券交易程序
第一节 本章知识框架
第二节 本章复习提示
第三节 证券交易程序概述
第四节 证券账户和证券托管
第五节 委托买卖
第六节 竞价与成交
第七节 交易结算
第八节 同步强化训练
第三章 特别交易事项及其监管
第一节 本章知识框架
第二节 本章复习提示
第三节 特别交易规定与交易事项
第四节 交易信息和交易行为的监督与管理
第五节 同步强化训练
第四章 证券经纪业务
第一节 本章知识框架
第二节 本章复习提示
第三节 证券经纪业务概述
第四节 证券经纪业务的营运管理
第五节 证券经纪业务的营销管理
第六节 证券经纪业务的风险及其防范
第七节 证券经纪业务的监管和法律责任
第八节 同步强化训练
第五章 经纪业务相关实务
第一节 本章知识框架
第二节 本章复习提示
第三节 股票网上发行
第四节 分红派息、配股及股东大会网络投票
第五节 代办股份转让
第六节 期货交易的中间介绍业务
第七节 基金、权证和转债业务的相关操作
第八节 同步强化训练
第六章 证券自营业务
第一节 本章知识框架
第二节 本章复习提示
第三节 证券自营业务的含义与特点
第四节 证券公司证券自营业务管理
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第五节 证券自营业务的禁止行为
第六节 证券自营业务的监管和法律责任
第七节 同步强化训练
第七章 资产管理业务
第一节 本章知识框架
第二节 本章复习提示
第三节 资产管理业务的定义、种类及业务资格
第四节 资产管理业务的基本要求
第五节 集合资产管理业务
第六节 定向资产管理业务
第七节 资产管理业务的禁止行为与风险控制
第八节 资产管理业务的监管和法律责任
第九节 同步强化训练
第八章 融资融券业务
第一节 本章知识框架
第二节 本章复习提示
第三节 融资融券业务的定义及资格管理
第四节 融资融券业务的管理
第五节 融资融券业务的风险及其控制
第六节 融资融券业务的监管和法律责任
第七节 同步强化训练
第九章 债券回购交易
第十章 证券登记与交易结算
第十一章 真题、模拟题组合试卷
附录 参考法律法规目录
参考文献
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章节摘录

　　三、股份转让公司委托代办转让应具备的条件　　股份转让公司应当而且只能委托l家证券公司办
理股份转让，并与证券公司签订委托协议。
代办转让的股份仅限于股份转让公司在原交易场所挂牌交易的流通股份。
　　股份有限公司在终止上市前，应按中国证监会有关规定，确定一家代办机构，为公司提供终止上
市后股份转让代办服务。
若股份有限公司在证券交易所作出股票终止上市决定时，未依法确定代办机构的，由证券交易所指定
临时代办机构。
对于《指导意见》施行前已退市的公司，在《指导意见》施行后15个工作日内未确定代办机构的，由
证券交易所指定临时代办机构。
临时代办机构应自被指定之日起45个工作日内，开始为退市公司向社会公众发行的股份的转让提供代
办服务。
退市公司要终止股份转让代办服务的，应由股东依照《公司法》和公司章程规定的程序作出决定。
　　四、代办股份转让的基本规则　　（1）投资者参与股份转让，必须开立非上市公司股份转让账
户（以下简称股份转让账户）。
　　（2）股份转让公司的股份必须按照有关规定重新确认、登记和托管后方可进行股份转让。
这些工作由股份转让公司负责办理。
股份转让公司的股份持有者办理股份重新登记或托管时，应按规定向办理机构提交有关资料。
在重新确认股份后，股份转让公司应向股份持有人出具股份确认书。
股份转让公司已确认的、可进行股份转让的股份应当托管在证券登记结算机构，且托管后方可开始转
让。
　　（3）投资者参与股份转让，应当委托证券公司营业部办理。
委托方式可采用电话委托、柜台委托、互联网委托等。
投资者委托指令以集合竞价方式配对成交。
证券公司不得自营所主（代）办公司的股份。
　　（4）股份转让的转让日根据股份转让公司质量，实行区别对待，分类转让。
同时满足以下条件的股份转让公司，股份实行每周5次（周一至周五）的转让方式：　　净利润为正
值或股东权益是正值。
　　规范履行信息披露义务。
　　最近年度财务报告未被注册会计师出具否定意见或拒绝发表意见。
　　（5）不能同时满足以上条件的股份转让公司，股份实行每周3次的转让方式，时间为每周星期一
、星期三、星期五。
　　⋯⋯
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