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内容概要

　　《21世纪高等学校规划教材：大学计算机基础·实用案例驱动教程》以计算机基础知识与windows
为基础，以office与internet的应用为主要内容，以案例驱动为教学模式，深入浅出地介绍了计算机基础
的相关知识和应用。
力求使学生在掌握计算机基础知识的同时，培养其现代办公能力，真正达到“学”以致“用”。
　　《21世纪高等学校规划教材：大学计算机基础·实用案例驱动教程》是一本面向非计算机专业讲
述计算机基础知识与应用的基础教材，注重实用，通俗易懂、图文并茂、简略得当，反映了计算机技
术的最新发展和应用。
针对操作系统版本更新快的特点，本书特将windows与internet两部分内容做了基本介绍，以求提高学
生对不同版本软件的适应能力。
而office部分则采用了最新版本2010版，以提高学生实际应用能力。
本书的新颖之处在于在每章一开始便提出任务，明确教学目标，从而实现以任务驱动教学、以案例贯
穿教学的教学方法，充分尊重和符合学生的认知规律。
全书内容选取精细、知识结构新颖且合理。
本书适合于各高等院校计算机公共基础课教学使用，也可作为相关读者的参考书。
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书籍目录

第1章 计算机基础知识第2章 Windows 7中文版操作系统第3章 Word文字处理第4章 Excel电子表格第5章
PowerPoint演示文稿第6章 计算机网络及其应用第7章 计算机常用工具软件参考文献
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编辑推荐

王彪等编著的《大学计算机基础——实用案例驱动教程》是一本面向非计算机专业讲述计算机基础知
识与应用的基础教材，注重实用，通俗易懂、图文并茂、简略得当，反映了计算机技术的最新发展和
应用，力求使学生在掌握计算机基础知识的同时，培养实际应用计算机的能力，真正达到“学”以致
“用”。
    本书针对操作系统版本更新快的特点，特将windows与Internet两部分内容做了基本介绍，以求提高学
生对不同版本软件的适应能力。
而Office部分则采用了最新版本2010版，以提高学生实际应用能力。
    全书共分为7章，第1章介绍计算机的基础知识，第2章介绍windows 7操作系统的基本操作方法；第3
章～第5章介绍Office 2010中现代办公软件中常用到的World 2010、Excel 2010、Power：Point 2010的基本
操作方法；第6章介绍计算机网络基础知识，第7章介绍计算机常用工具软件。
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