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内容概要

　　本书是为了满足会计专业发展需要，按照现代会计人员的专业能力要求，基于财务管理课程的教
学改革而开发，内容包括excel基本应用初阶和进阶、excel在资金时间价值管理中的应用、excel在资金
筹集管理中的应用、excel在流动资产管理中的应用、excel在投资管理中的应用、excel在固定资产管理
中的应用、excel在成本费用管理中的应用、excel在利润管理中的应用、excel在财务分析中的应用
和excel在财务预算中的应用。
本书应用实例丰富，涵盖财务管理的绝大部分应用。

　　读者按照本书的内容和方法进行学习，能够快速形成基于excel应用的财务管理建模能力，满足现
代会计工作的需要。

　　本书既可以作为高等院校会计、财务管理、审计、金融、工商管理等专业开设财务管理课程的配
套教材，也可以单独作为财务管理电算化课程的教材使用，还可以作为各类经济管理人员的工作参考
书使用。
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章节摘录

版权页：   插图：   第一节 Excel的窗口界面 Excel软件有多个版本，目前流行的是Excel 2003和Excel 2007
。
Excel 2007的功能更为强大，操作更为便捷。
不管哪种环境，关键是要明确功能菜单和按钮在窗口中的位置，以便操作使用。
考虑到现实应用，本书操作以Excel 2003应用环境为主，兼顾Excel2007的应用。
 一、Excel 2003的窗口界面 Excel窗口有三种，即应用程序窗口、文档窗口、对话框窗口。
应用程序窗口是主窗口，文档窗口是应用程序窗口的子窗口。
在应用程序窗口中可以建立和打开多个文档窗口；关闭应用程序窗口，文档窗口随之关闭；只关闭文
档窗口，应用程序窗口不会关闭。
对话框窗口没有菜单栏和工具栏，不能最大化和最小化。
Excel 2003主窗口如图1—1所示。
 （一）标题栏 标题栏位于窗口的最上方，它的最左边是控制图标，双击控制图标可以直接关闭程序
，单击或者右击控制图标，将弹出快捷菜单。
控制图标右边是工作簿名称，标题栏最右边的三个控制按钮分别是最小化按钮、最大化／还原按钮和
关闭按钮。
 （二）菜单栏 菜单栏位于标题栏下方，包括“文件”、“编辑”、“视图”、“插入”、“格式”
、“工具”、“数据”、“窗口”、“帮助”菜单项，菜单项中含有相应的子菜单，选择相应子菜单
可以执行相应的操作。
 （三）工具栏 工具栏位于菜单栏下面，工具栏中的小图标对应着菜单中相应的命令。
在“视图”一“工具栏”菜单中选择和取消选择相应的选项，可以实现工具栏按钮的增加和隐藏。
如果工具按钮已被增加到工具栏上，但又不能直接看到，则意味着工具按钮被折叠，单击“工具栏选
项”按钮，可从中选定需要的工具按钮。
 （四）名称框和编辑栏 名称框和编辑栏并列在一行，左边的名称框用来定义单元格或单元格区域，
右边的编辑栏可以输入单元格的内容。
名称框和编辑栏中间的按钮是函数按钮，单击该按钮会启动“插入函数”对话框。
 （五）工作区 窗口中最大的区域称为Excel的工作区，工作区上边的A、B、C⋯是列标，工作区左边
的1、2、3⋯是行号。
工作区左上角列标和行号交叉的方块是全选按钮，单击它可以选中当前工作表的全部单元格，效果等
同于按Ctrl+A组合键。
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编辑推荐

《基于Excel应用的财务管理电算化》全面、系统地阐明了Excel在财务管理中的应用，涉及120多个实
例，内容选取精当，内容的组织安排也进行了创新尝试，用任务驱动学习，以问题引领思考，理论学
习、问题思考、动手操作相结合，学了能懂，懂了会做，突出学以致用。
读者通过本书这个学习平台，能够快速形成基于Excel应用环境的财务建模能力，学会用便捷的计算机
操作去解决繁杂的财务管理工作问题，为提高财务管理工作水平奠定良好的基础。
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