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内容概要

　　《电脑常用工具软件入门与提高》以通俗易懂的语言、精挑细选的实用技巧、翔实生动的操作案
例，系统地介绍了目前流行的电脑常用工具软件，主要内容包括常用工具软件基础知识、文件文档工
具、语言翻译软件、图形图像处理工具、多媒体播放与处理工具、网络浏览工具、电子邮件工具、文
件下载与传输工具、即时聊天工具、磁盘管理工具、光盘工具、系统管理及测试工具和电脑安全防护
与备份工具等方面的知识。

　　《电脑常用工具软件入门与提高》内容针对性强，讲解过程图文并茂、通俗易懂，涉及的工具软
件均采用最新版本。
通过本书的学习，不仅可以掌握当前最常用的电脑工具软件，更好地使用电脑，而且可以解决很多实
际应用问题，为后续学习奠定基础。

　　《电脑常用工具软件入门与提高》面向学习电脑的初、中级用户，适合零基础又想快速掌握电脑
常用工具软件操作经验的读者，还适合广大电脑爱好者及各行各业人员作为自学手册使用，同时还可
以作为本科和高职高专院校计算机公共课的教材，也可以作为电脑培训班的培训教程。
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章节摘录

版权页：   插图：    应用软件（application software）是用户可以使用的各种程序设计语言，以及用各种
程序设计语言编制的应用程序的集合，应用软件是为满足用户不同领域、不同问题的应用需求而设计
出的软件。
 它可以拓宽计算机系统的应用领域，放大硬件的功能，如图1—1所示的360杀毒软件。
 1.1.2 常用工具软件的分类 随着网络技术的发展与普及，常用工具软件的种类也越来越多，用户可以
根据需要，自行选择准备应用的工具软件。
为方便用户对常用工具软件进行选择，常用工具软件一般可按获得、用途和性质等方式进行分类。
 按获得方式分类：可将常用工具软件分为免费软件、共享软件和商业软件等种类。
 按用途方式分类：可将常用工具软件分为网络聊天、系统工具、网络软件、图像处理、多媒体类、编
程开发、教育教学、安全设置和娱乐游戏等种类。
 按性质方式分类：可将常用工具软件分为装机软件、必备软件等种类。
 1.2 工具软件的版本 随着科技的不断进步，同一工具软件也会提供更新升级服务，以优化用户的使用
需求，这样就会出现不同的版本。
本节将重点介绍工具软件版本方面的知识与技巧。
 1.2.1 测试版 测试版工具软件主要用于测试使用，即软件通过一定规模的用户群体使用后，将出现的
问题反馈给软件公司，用于修改，保证正式版的正确性、稳定性、安全性和可操作性等。
测试版软件本身并不完善，其功能可能存在严重缺陷，如图1—2所示。
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编辑推荐

　　《软件入门与提高丛书：电脑常用工具软件入门与提高（经典清华版）》含所有案例的视频演示
，全新改版震撼上市。
最完整、专业的知识体系：40多款常用工具软件，全面专业。
最典型、实用的案例技巧：200多个操作案例，经典实用。
最详尽、高清的图解教学：1000多张步骤图片，一目了然。
最超值、贴心的光盘资源：含所有案例的多媒体教学视频。
影响百万人的经典清华版
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