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内容概要

《大学计算机基础》共分7章，详细介绍了计算机基础知识、微型计算机操作系统Windows：XP、文
字处理软件Word2003、电子表格处理软件
Excel 2003、演示文稿制作软件PowerPoint 2003、网络应用基础和多媒体应用基础。

《大学计算机基础》内容丰富、通俗易懂，不仅可以作为高等院校非计算机专业计算机基础课程的教
材，也可以作为培训和自学教材使用。
本书由王春娴主编。
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编辑推荐

《大学计算机基础》旨在加强对高等院校非计算机专业学生计算机基础应用技能的培养，作者对书的
内容进行了严格筛选和精心组织，力求体现加强基础、注重实践、突出应用的原则。
    全书共分为7章。
第1章介绍计算机基础知识，重点包括数制、计算机中数据的表示、微型计算机系统等；第2章介
绍windows XP操作系统的使用；第3～5章分别介绍文字处理软件Word 2003、电子表格处理软件Excel
2003、演示文稿制作软件PowerPoint 2003的使用；第6章介绍局域网基础知识和Internet应用基础；第7
章介绍多媒体应用基础和二维动画制作软件Flash的使用。
本书由王春娴主编。
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