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内容概要

　　本书系统介绍了高职院校学生未来职业中使用频率较高的文书的写作方法，包括行政公文、求职
聘用文书、事务文书、传播文书、财经文书、诉讼文书、毕业文书共七类数十种文种，覆盖面广，时
代感强。
采取“写作原理、例文分析、写作实训”并举的编写体例，在每一节后都设置大量的写作实训，题型
丰富多样，学习者可根据需要选用。

　　本书适合高职高专各专业学生作为写作课程教材使用，也适合一般社会读者阅读参考。
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