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内容概要

本书站在商业办公实践的角度，详细介绍使用Excel设计不同用途电子表格的经验与过程。
全书共分4篇20章，第1章介绍Excel的基本知识，包括应用领域、新增功能、界面等，以及创建管
理Excel的方法等；在第2～9章详细介绍Excel电子表格的创建、编辑、美化、操作和应用等；第10～13
章介绍在Excel中使用函数和图表，以及管理数据和窗口的方法；第14～17章详细介绍Excel的办公与自
动化，初步介绍宏和VBA脚本；第18～20章通过实例让读者真正掌握制作Excel电子表格的方法。
配书光盘提供了语音视频教程和素材资源。

本书图文并茂，结合了大量Excel开发人员的经验。
本书适合Excel初学者、企事业单位办公人员使用，还可以作为大中专院校相关专业和Excel办公应用的
培训教材。
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书籍目录

第1篇　Excel入门基础
　第1章　走进Excel 2010
　第2章　编辑电子表格
　第3章　操作单元格
　第4章　设置数据格式
　第5章　美化数据表
　第6章　操作工作表
　第7章　应用图像
　第8章　编辑图形
　第9章　公式和条件判断
第2篇　Excel高手进阶
　第10章　使用函数
　第11章　使用图表
　第12章　管理数据和窗口
　第13章　分析数据表
第3篇　办公与自动化
　第14章　审阅和打印
　第15章　协同办公
　第16章　加载项与宏
　第17章　使用VBA脚本
第4篇　实例与应用
　第18章　Excel电子办公
　第19章　Excel财务应用
　第20章　Excel应用开发
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章节摘录

版权页：插图：
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编辑推荐

《Excel 2010办公应用从新手到高手》：16段全程配音语音教学视频、25幅实例精美效果图、60个书中
实例素材源文件、56段附赠Office视频文件。
双色印刷，全程图解，书盘结合，超值实用。
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